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CAMARA MUNICIZAL DE FUNDAQ
' publicade no quadro de avisos da ¢
Py, em of8 I 03 16500

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAQ C#78

ESTADO DO ESPIRITO SANTO . { & Lol St ""'
LEI MUNICIPAL N°. 967/2014 Rpberta Batistin ds Cruz
updiar Adriniatrativo ¢ Lagielethe

Dispde sobre a alteracdo de dﬁ%’s’fﬁ;& da

Lei Municipal N° 699/10, que trata da

Reformulagdo da Estrutura Administrativa

/ Basica da Camara Municipal de Fundao,

<S5t Bblic criando o Departamento de Financas e a
Secao de Transporte, e da outras
providéncias.

PREFEITURA MUMCIPALDE FUNDAQ
Pubi} do[jo urgl gm

A Prefeita Municipal de Fundao, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte LEL

Art. 1° O paréagrafo 1° do artigo 12 da Lei Municipal N°® 689/2010, passa a vigorar com a
seguinte redagio: o

§ 1° Quanto aos servigos de Finangas em Geral: .

| - executar tarefas auxiliares de natureza contabil-financeira, envolvendo langamentos,
calculos, registros, e outros servigos inerentes a tesouraria;

Il - executar o pagamento, recebimento e demais atividades refativas a movimentagéao
de recursos financeiros do Poder Legislativo;

Il - fazer processar as despesas do Poder Legislativo, devidamente autorizadas pelo
Presidente da Mesa Diretora; \

IV - exercer a consultoria financeira aos demais 6rgaos de diregéo e assessoramento
do Poder Legislativo; N A

V - desempenhar o controle interno de natureza financeira e, quando possivel, contabil
e patrimonial dos servicos administrativos da Camara Municipal;

VI - proceder @ movimentacao dos recursos financeiros da Camara Municipal, através
de contas bancarias, assinando cheques e ordens de pagamentos em conjunto com o
Presidente, ou na auséncia deste, com o Vice-Presidente;

VIl - executar tarefas de arquivo, separacio de documentos, organizagédo de extrato
bancario, analise e controle de receitas e fluxo de caixa, preparo de relatorios, documentos
e planithas em meio eletrénico, executar outras atividades correlatas que lhe forem
designadas pelo superior imediato; -

Vill - executar outras tarefas e atribuicbes inerentes ao cargo, por delegagao ou
solicitag&o da autoridade hierarquicamente superior.

Art. 2° Ficam adicionados ao art. 9° da Lei Municipal N° 699/2010, o inciso I -
DEPARTAMENTO DE FINANCAS — DEFIN e o inciso IV - SECAO DE TRANSPORTE -
SET.

Art. 3° Ficam adicionadas ao inciso Ill do art. 10 da Lei Municipal N° 699/2010, as alineas
“f) DEPARTAMENTO DE FINANCAS — DEFIN e g) SECAC DE TRANSPORTE - SET.

Art. 4° Ficam criadas a SECAO |-A; DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS e a SECAO I-B;
DA SECAO DE TRANSPORTE, bem como os respectivos artigos 15-A e 15-B, no
CAPITULO Illl, ORGAQ DE COORDENAGAO E ADM. AUXILIAR na Lei Municipal N°
699/2010, com a seguinte redagao:
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CAPITULO Ilt
(...)

SECAO |
(.)

Art. 15 (...)

SECAO I-A
DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Art. 15-A O Departamento de Finangas ¢ o drgéo vinculado diretamente ao Gabinete
da Presidéncia, que tem por finalidade auxiliar no planejamento, orientag&o e controle
das atividades relacionadas ao processo orgamentario, contabil-financeiro e gestéo
dos servicos de tesouraria, com as fungdes precipuas elencadas no §1° do artigo 12
da Lei Municipal N° 699/2010. '

SECAO I-B
DA SEGAO DE TRANSPORTE

Art. 15-B A Secio de Transporte é o drgédo vinculado diretamente ao Gabinete da
Presidéncia, que tem por finalidade organizar, zelar e controlar as atividades acerca
do uso do patriménio relacionado ao gerenciamento da frota da Cadmara Municipal de
Fundao, com as fun¢des precipuas elencadas no § 7° do artigo 12 da Lei Municipal N°
699/2010.

Art. 5° Ficam criados os artigos 23-A e 23-B e respectivos paragrafos (nicos na Lei
Municipal N° 699/2010, com a seguinte redagao:

Art. 23-A Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Agente Contabil-
Financeiro, de livie nomeagéo e exoneragio, no ambito do Departamento de Finangas,
estrutura subordinada diretamente ao Gabinete da Presidéncia, com atribuicbes constantes
do paragrafo 1° do artigo 12 da Lei Municipal N° 699/2010 e vencimentos de R$ 2.000,00
(dois mit reais).

Paragrafo tnico. O ocupante da fungdo referida no capuf deste artigo devera possuir
formagao técnica e dominar os conceitos, atividades e execugéo relacionadas ao fluxo
financeiro do Departamento de Finangas do Poder Legislativo Municipal, bem como
gerenciar as entradas (receitas) e saidas (despesas), a fim de manter o perfeito equilibrio
financeiro entre receita e despesa.

Art. 23-B Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Chefe de Segéo de
Transporte, de livre nomeagao e exoneragéo, no ambito da Segéo de Transporte, estrutura
subordinada diretamente ao Gabinete da Presidéncia, com atribuicdes constantes do
paragrafo 7° do artigo 12 da Lei 699/2010 e vencimentos de R$ 1.600,00 (hum mil e
seiscentos reais).
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Paragrafo unico. O preenchimento do cargo previsto no caput deste artigo exige
carteira de habilitagao Categoria D.

Art. 6° Fica adicionado no Anexo | da Lei Municipal N° 699/2010 — Organograma da
Estrutura do Gabinete da Presidéncia o DEPARTAMENTO DE FINANCAS e a SECAO DE
TRANSPORTE.

Art. 7° Fica adicionado ao Anexo 1l da Lei Municipal N° 699/2010, os cargos de provimento
em comissdo de Agente Contabil-Financeiro, referéncia CC-3, no éambito do
DEPARTAMENTO DE FINANCAS e de Chefe da Segao de Transporte, referéncia CC-4,
no ambito da SECAO DE TRANSPORTE, ambos subordinados diretamente ao Gabinete
da Presidéncia.

Art. 8° Fica adicionado ao artigo 12 da Lei Municipal N° 699/2010 o paragrafo 6°, com a
seguinte redacgéao:

§ 6° Quanto aos Servigos Legisiativos:

a) planejar, coordenar, organizar e executar as atividades de apoio ao processo
legislativo, comissdes técnicas e sessOes plenarias, com as seguintes atribuicbes
precipuas:

| — supervisionar os trabalhos de natureza técnica-legislativa e executar as tarefas
relativas de suporte ao processo legislativo e documental;

It — proceder ao exame, sob o aspecto técnico legislativo, de todas as proposigdes em
tramitagao;

lil — prestar apoio de natureza técnica-legislativa & Mesa Diretora na condugéo e
direcdo dos trabalhos legislativos, coordenar e acompanhar as atividades de plenario e
executar as atividades relativas a preparagédo das reunides ordinarias, extraordinarias,
solenes, secretas, itinerantes, de instalacédo de legislatura e de eleicdo, bem como as
audiéncias publicas;

IV — coordenar, planejar, executar, controlar e orientar as atividades de apoio e de
suporte técnico-legislativo dos trabalhos das comissdes permanentes, temporarias,
especiais e de inquérito;

VV — coordenar, supervisionar, executar e controlar as atividades precipuas do
cerimonial da Camara;

VI — coordenar o fluxo de tramitagdo regimental do processo legislativo, os prazos e
executar as tarefas relativas ac expediente e preparagéo da ordem do dia das reunibes
plenarias;

VIl — promover medidas visando a publicidade, atualizag&o, catalogagdo e
consolidacao da legislagdo municipal;

VIil — coordenar, orientar e supervisionar a elaboragdo de requerimentos, indicagéo,
mogoes e de atas das reunides plenarias, das audiéncias publicas e das comissdes;

IX — executar tarefas de arquivo, separagdo de documentos, organizagéo de projetos,
leis, resolugbes, decretos, lei organica, regimento interno, requerimentos, indicagbes e
mogdes, preparo de oficios e relatdrios, executar outras atividades correlatas que lhe
forem designadas pelo superior imediato;

X — executar outras tarefas e atribuicdes inerentes ao cargo, por delegagédo ou
solicitagdo da autoridade hierarquicamente superior.
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b) organizar e executar atividades de apoio ao processo legislativo, comissGes
técnicas e sessbes plenarias, com as seguintes atribuigbes precipuas:

| - acompanhar as sessdes legislativas, eventos e solenidades;

Il — elaborar e revisar as atas e textos relativos as reunides plendarias no ambito do
Poder Legislativo, e atentar para as expressfes, sintaxe, ortografia e pontuacac para
assegurar-lhes correcéo e clareza, concisdo e harmonia, bem como torna-las inteligiveis,
a0 usuario da publicacio;

Il — organizar e manter atualizados os arquivos das atas referentes as reunides
plenarias, das comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquérito da Camara
Municipal;

IV — organizar e executar atividades de apoio e de suporte técnico-legislativo dos
trabalhos das comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquérito relativas a
elaboragao de atas e relatorios;

V — executar tarefas de arquivo, separagdo de documentos, organizagéo de atas,
projetos de leis, leis, resolugdes, decretos, lei organica, regimento interno, requerimentos,
indicacdes e mogdes, preparo de oficios e relatérios, bem como executar outras atividades
correlatas que lhe forem designadas pelo superior imediato;

VI — executar outras tarefas e atribuicbes inerentes ao cargo, por delegagéo ou
solicitagéo da autoridade hierarquicamente superior.

Art. 9° Fica adicionado o paragrafo 7° ao artigo 12 da Municipal N° Lei 689/2010, com a
seguinte redagéo:

§ 7° Quanto aos Servigos da Sec¢éo de Transporte:

| — zelar pela manuteng&o e conservagdo de todos os veiculos da Camara Municipal
de Fundao;

Il — manter atualizada toda documentagdo administrativa, inerentes a todos os
veiculos, perante aos 6rgéos de transito e outros de competéncia;

lil — orientar todos os motoristas que porventura forem designados a conduzir
qualquer veiculo pertencente a Camara Municipal de Fundao;

IV - dirigir na auséncia de motoristas designados, no acompanhamento de
parlamentares e no desenvolvimento de tarefas administrativas internas;

V — fazer requisicbes de pegas e acessorios € outros, para conservagao e
manutencgo dos veiculos da Camara;

VI — exercer o controle com relacéo ao consumo de combustivel de cada veiculo, bem
como a sua fiscalizagéo quanto as multas, quebra de pegas e abalroamento que possam
ocorrer com os veiculos da Camara;

VIi — exercer ainda outras atividades correlatas as suas atividades de Chefe da Segéo
de Transporte.

Art. 10. Ficam modificadas as atribuicbes do cargo de Assessor Parlamentar da
Presidéncia Il1, instituidas pelo artigo 24-B na Lei Municipal N° 698/2010, que passa a
vigorar com a seguinte redac&o:

Art. 24-B Fica criado o cargo de Assessor Parlamentar da Presidéncia Il no ambito
do Gabinete da Presidéncia com atribuigdes constantes da alinea “a” do paragrafo 6° do
artigo 12 desta Lei.
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Art. 11. Ficam modificadas as atribuigdes do cargo de Assessor Parlamentar da
Presidéncia |l, instituidas pelo artigo 24-A na Lei Municipal N° 699/2010, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 24-A Fica criado o cargo de Assessor Parlamentar da Presidéncia Il no &mbito do
Gabinete da Presidéncia com atribuicdes constantes da alinea “b” do paragrafo 6° do artigo
12 desta Lei.

Art. 12. As despesas decorrentes da execuc@o desta Lei correrdo conforme descrigao
abaixo:

a) DOTACAO ORGAMENTARIA: 001100.01.031.0001.2.001.3.3.19.11.00 — Vencimentos e
Vantagens Fixas;

b) FONTE DE RECRUSOS: 1000 — Recursos Ordinarios.

¢) IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO EM 24 MESES:

= Exercicio de 2014 | Exercicio de 2015 | Exercicio de 2016
ESPECIFICACAO/ANO 10/12 meses 12112 meses 03/12 meses
Agente Contabil- 18.132,80 21.332.80 6.932.80
Financeiro

Art. 13. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal, em 27 de margo de 2014.

MARIA D DIO SOARES
Prefeita Mlunicipal de Fundao/ES

RBE CALOSSI
estao e Recursos Humanos
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