PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI MUNICIPAL N° 1.583 DE 07 DE OUTUBRO DE 2025

Estabelece normas e padroniza as solicitacoes
de apoio a eventos no municipio de Fundso e
dd outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FUNDAO, Estado do Espirito Santo, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido, no Municipio de Fund&o, o regime de apoio estrutural a eventos,
objetivando oferecer, mediante solicitagdo formal e analise prévia, equipamentos, servigos

de infraestrutura e artistas para viabilizar a realizagao de eventos de interesse publico.

Art. 2° - Para os fins desta Lei, considera-se apoio estrutural o conjunto de itens de
infraestrutura, auxilio na contratacdo de artistas e servigos fornecidos pelo Poder Publico
Municipal em carater de auxilio logistico aos eventos, incluindo, respeitadas as

possibilidades do Poder Executivo:
| - estruturas de palco e coberturas, como palcos moveis, tablados, praticaveis e tendas;
Il - sistemas de sonorizagso (equipamentos de som, alto-falantes, microfones e afins);

Il - sistemas de iluminagéo cénica (refletores, luminarias e equipamentos de iluminacédo

decorativa);

IV - equipamentos de geragdo de energia (geradores elétricos) e extensées para

distribuicdo de energia no local do evento;
V - unidades sanitarias portateis (banheiros quimicos) e estrutura de apoio para higiene;
VI - barricadas, gradis e demais elementos de isolamento ou controle de acesso de publico;

VIl - apoio logistico operacional, compreendendo montagem e desmontagem das estruturas
cedidas, transporte de equipamentos e eventual disponibilizagdo de pessoal técnico para

operagao de som, luz ou gerador;
——
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CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO DO APOIO E DO FORMULARIO-PADRAO

Art. 3° Poderao formular solicitacio de apoio a realizagdo de eventos no ambito do
Municipio de Fundao as Associacées de Moradores regularmente constituidas, entidades
religiosas, parcerias publico-privadas e lideres comunitarios, desde que o pedido esteja

instruido com abaixo-assinado que:
| — endosse expressamente a realizagéo do evento:

Il — contenha, no minimo, 150 (cento e cinquenta) assinaturas de residentes da localidade

onde o evento ocorrera;

Il - esteja acompanhado da identificagao completa dos signatarios, com a indicagéo dos

respectivos numeros do RG e do CPF.

§ 1° O lider comunitario ou responsavel pela solicitagdo devera apresentar declaragao, sob
as penas da lei, atestando que todos os subscritores do abaixo-assinado sdo moradores da

comunidade em que se pretende realizar o evento.

Art. 4° - A entidade interessada em obter apoio estrutural devera protocolar pedido
destinado & Secretaria Municipal de Turismo e Cultura junto & Prefeitura Municipal com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias antes do evento, mediante

preenchimento de formulario-padréo préprio, conforme modelo constante do Anexo Unico

desta Lei.

§1° O formulario de solicitacdo devera ser devidamente preenchido com todos os campos
obrigatorios, contendo informages sobre a entidade solicitante, descricdo completa do
evento, como denominagéo, finalidade, data, horario, local e plblico estimado, itens de apoio

pretendidos e demais dados exigidos.

| , . .
f °| Deveréo ser anexados ao formulario os documentos e comprovantes pertinentes, tais
\v’/\ como cépia do documento de constituicdo da entidade e inscricao CNPJ, comprovante de
/

auforizagéo para uso do local do evento, material ilustrativo do evento (se disponivel) e

O

'\_,fadtras informagdes julgadas relevantes para a analise. \
/
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Art. §° - O modelo de formulario mencionado no artigo anterior contera, obrigatoriamente,

campos para:

I - identificagdo da entidade solicitante e de seu responsavel, incluindo nome, CNPJ,
enderego, telefone e e-mail;

Il - identificagdo do evento, contendo titulo, natureza ou tipo, objetivos e publico-alvo;
Il - data(s), horario(s) e local(is) de realizacéo;

IV - descrigdo sumaria do evento e de sua programacao;

V - estimativa de publico participante:

VI - itens de apoio estrutural solicitados, com especificagéo de quantidades ou dimensées,
quando cabivel;

VIl - declaragéo sobre a gratuidade ou nao do evento e, se houver cobranga de ingresso ou

taxa, a destinacdo dos recursos arrecadados;

VIl - assinatura do responsavel pela entidade, com declaracdo de veracidade das
informagées prestadas e compromisso de cumprimento das obrigagées previstas nesta Lei.

Art. 6° - Recebido o formulario e a documentagéo anexada, o protocolo municipal o
encaminhara de imediato & Secretaria Municipal de Turismo e Cultura para analise técnica
inicial, devendo ser emitido um numero de registro do pedido e fornecido um recibo ou

confirmagéo ao solicitante.

’Art. 7°. Autorizada a solicitagao de apoio, incumbira ao organizador ou promotor do evento o

cumprimento integral das seguintes obrigagées:

| — Submeter previamente a apreciacdo e aprovagdo da Secretaria Municipal de Turismo e

\éul ura o plano de midia e comunicac&o institucional, com a devida antecedéncia, contendo

s plementos de divulgacéo a serem utilizados, tais como: materiais visuais (banners, faixas,

fpfciers, panfletos e similares); pegas de divulgagao em meios de comunicagéo audiovisual,

como radio e televiso;

Il — Providenciar, se necessario, junto aos 6rgdos publicos competentes (Corpo de

Bombeiros Militar, Policia Militar, Secretaria Municipal de Saude, entre outros), os alvaras,

N
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licengas ou demais documentos necessarios a regular realizagédo do evento, observando os

prazos e exigéncias estabelecidos:

Il - Garantir a instalagdo de ponto de energia elétrica (AC), com carga compativel com a
estrutura e equipamentos utilizados, mediante indicagdo e execugéo por profissional

tecnicamente habilitado;

IV — Informar a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da realizagdo do evento, por meio do endereco eletrénico
‘semtuc@fundaoc.es.gov.br’, os dados de um representante  responsavel pelo
acompanhamento de todas as fases do evento, como montagem, realizacdo e

desmontagem etc., devendo constar nome completo, nimero do CPF, nimero do RG e

telefone para contato;

V - Abster-se de realizar ou permitir, no decorrer do evento, qualquer forma de
manifestagdo, promocao, divulgacdo ou referéncia com conotagao politico-partidaria, ainda
que de forma indireta, nos termos do disposto na Lei n° 9.504, de 30 de setembro de 1997;

VI — Permitir e garantir o pleno acesso dos agentes de fiscalizagdo da Secretaria Municipal

de Turismo e Cultura ao local do evento, a qualquer tempo, durante sua realizagao.

§ 1° No prazo maximo de 07 (sete) dias corridos apos a realizagéo do evento, o organizador
devera encaminhar a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, para fins de instrugéo do
Processo Administrativo Interno, relatério fotografico contendo, no minimo, 10 (dez) imagens
que evidenciem a estrutura fisica disponibilizada para o evento; a participacdo do publlco as
apresentagdes culturais e demais servigos eventualmente prestados.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

Art. 8° - O trdmite administrativo para processamento das solicitagdes de apoio estrutural

obedecera as seguintes etapas:

I - O pedido protocolado sera registrado e encaminhado a Secretaria Municipal de Turismo e

Cultura, onde sera autuado e distribuido para analise;

Il - A equipe técnica designada por meio de portaria avaliard o pedido, verificando o

cumprimento dos requisitos formais, formulario preenchido e documentos anexos, e a
NI\
!
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vnablhdade do atendimento, considerando a disponibilidade dos itens solicitados na data do
evento, a adequagdo do evento as normas e interesse publico e eventuais riscos ou

exigéncias especiais como necessidade de apoio de seguranga, transito etc.;

Il - Caso a natureza do evento ou do pedido exija avaliagao juridica por envolver questées
legais especificas, termo de cooperacao, duvidas sobre enquadramento nas vedacgbes
legais, entre outros, o processo sera encaminhado a Procuradoria-Geral do Municipio de

Fundao para emissao de parecer antes da deciso final;

IV - Concluidas as andlises técnicas e juridicas, se houver, os autos do pedido serado
encaminhados ao Secretario Municipal de Turismo e Cultura, a quem cabera proferir decisdo

final quanto ao deferimento total, parcial ou indeferimento do apoio solicitado;

V - A decisdo sera formalizada por escrito, por oficio, memorando ou meio eletrénico habil,
e comunicada ao solicitante em tempo habil. O prazo maximo para a deciséo e comunicac¢ao
sera de 30 (trinta) dias contados do protocolo do pedido, garantindo-se, sempre que
possivel, que o solicitante seja informado da decisdo com pelo menos 7 (sete) dias de

antecedéncia em relagao ao inicio do evento;

VI - Em caso de deferimento, o orgéo competente providenciara a logistica necesséria para
disponibilizar os itens de apoio concedidos, agendando junto ao organizador os detalhes de
entrega, montagem e posterior retirada dos equipamentos, bem como a assinatura do termo
de responsabilidade pelo beneficiario, contendo as condicbes de uso e conservacdo dos

bens publicos;

VIl - Apds a realizagéo do evento, a entidade beneficiada devera apresentar, no prazo de até
15 (quinze) dias, um relatério sucinto de prestagéo de contas, contendo informagdes sobre a
realizagéo do evento, como datas, publico estimado, resultados obtidos, fotos ou registros
que comprovem a utilizagdo dos apoios fornecidos e adequada aplicagdo em suas pegas de
publicidade, da logomarca e do apoio fornecido pelo Municipio, bem como relatério sobre
eventuais incidentes ou danos ocorridos. O recebimento deste relatério pelo Municipio, com
a conferéncia da devolugdo de todos os equipamentos em bom estado, encerrara o]
processo administrativo de apoio, sem prejuizo de eventual apuragao de responsabilidade
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por danos.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° - A concessdo do apoio estrutural de que trata esta Lei sujeita o beneficiario ao
cumprimento das obrigagdes previstas no termo de responsabilidade assinado,
especialmente quanto a correta utilizagdo e guarda dos bens publicos cedidos e &
apresentagdo da prestacdo de contas posterior. O descumprimento das obrigacgées
assumidas ensejara sancées administrativas, incluindo a suspensdo do direito de obter
novos apoios pelo periodo de até 2 (dois) anos, além da obrigagéo de ressarcir eventual

dano causado, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis na forma da lei.
Art. 10 - E vedada a concessao de apoio estrutural:

I - a eventos de natureza comercial privada que visem a obtencdo de lucro exclusivo por

parte da entidade organizadora ou de terceiros:

Il - a eventos de carater politico-partidario ou a atos de campanha eleitoral de qualquer
espécie;

[l - durante os periodos proibidos pela legislagédo eleitoral vigente, especialmente nos 3
(frés) meses que antecedem a data das eleicées, observadas as excecées legais

pertinentes;

IV — durante o periodo de 90 (noventa) dias entre um evento ja realizado e o outro que

pretende-se realizar.

Art. 11 - O Poder Executivo Municipal podera regulamentar a presente Lei, mediante
decreto, estabelecendo detalhamento dos procedimentos, modelos de documentos e demais

providéncias complementares que se fagam necessarias a sua fiel execucao.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Registrado e publicado nesta Secretaria Municipal de Administragao,
Em 07 de outubro de 2025.
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PAULO VITO;/DUARTE BROETTO
Secretario Mupicipal de Administracéao



