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| - FINALIDADE

1. A presente Instrugdo Normativa tem por objetivo direcionar e orientar as
atribuicbes da Unidade Central de Controle interno da Camara Municipal de
Funddo para que exerca a fungao de fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, na gestdo dos recursos publicos;

2. a avaliagido dos resultados obtidos pela administragdo, nos termos dos
artigos 70 a 75 da Constituigdo Federai;

3. atender legalmente aos dispositivos das Leis Municipais n°.873/2012 e suas
respectivas altera¢des, bem como acerca da instituicao da Unidade Centrai de
Controle Interno da Camara Municipal de Fundao - UCCI;

4. atender aos principios e preceitos normativos da Lei Federal n°® 4320/64 e a
Lei Complementar Federal 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF).

il - ABRANGENCIA

Abrange a UCCI| da Camara Municipal de Fundao bem como todas os
Sistemas Executes no ambito do Poder Legislativo.

Il — CONCEITOS
1. Instru¢édo Normativa

Documento gue estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a
padronizacao na execugéo de atividades e rotinas de trabalho.

2. Manual de Rotinas Infernas e Procedimentos de Controle
Coletanea de Instrucdes Normativas.

3. Fluxograma
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Demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema
administrativo, com a identificacao das unidades executoras.

4. Sistema

Conjunto de a¢des que, coordenadas, concorrem para um determinado fim.

5. Sistema Administrativo

Conjunto de atividades afins, relacionadas a fungbes finalisticas ou de apoio,
distribuidas em diversas unidades da organizacdc e executadas sob a
orientagéo técnica do respectivo 6rgao central, com o objetivo de atingir algum
resultado.

6. Ponto de Controle

Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes das rotinas de
trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de sua
importéncia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum
procedimento de controle.

7. Procedimentos de Controle

Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de assegurar a

conformidade das operacgtes inerentes a cada ponto de controle, visando

restringir o cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o
patriménio publico.

8. Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas
administrativos, executados ao longo da esfrutura organizacional sob a
coordenacao, orientacdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela
coordenacao do controle interno.

IV - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de acgdes de
responsabilidade do Presidente da Camara Municipal de Funddo, no sentido da
implementacdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual
dispdem os artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, 29, 70, 76 e 77 da
Constituicao Estadual, 59 da Lei Complementar n® 101/2000 ¢ 86 da Lei
Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, além da Lei
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.

Municipal n® 873/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Fundao/ES.

V - ORIGEM DAS INSTRUCOES NORMATIVAS

As Instrugdes Normativas fundamentam-se na necessidade da padronizagéo
de procedimentos e do estabelecimento de procedimentos de controle, tendo
em vista as exigéncias legais ou regulamentares, as orientacbes da
administracao e as constatagtes da unidade responsavel pela coordenacgao do
controle interno no Poder Legislativo, decorrentes de suas atividades de
auditoria interna.

Cabe a unidade que atua como drgao central de cada sistema administrativo,
que passa a ser identificada como "Unidade Responsavel’ pela Instrucéo
Normativa, a definicdo e formatagao das Instru¢cdes Normativas inerentes ao
sistema.

As diversas unidades da estrutura organizacional que se sujeitam a
observancia das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle
estabelecidos na Instrugdo Normativa passam a ser denominadas “Unidades
Executoras”.

V] - RESPONSABILIDADES

1. Do Orgao Central do Sistema Administrativo (Unidade Responsavel
pela Instru¢do Normativa):

1.1 promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenacgdo do conirole interno, para definir as
rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle, objetos da Instrugéo Normativa a ser elaborada;

1.2 obter a aprovagao da Instrucdo Normativa, apds submeté-la a apreciacao
da unidade de controle interno e promover sua divulgacao e implementagao;

1.3 manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo
da Instrugao Normativa.

2. Das Unidades Executoras:
2.1 atender as solicitacoes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa

na fase de sua formatagdo, quanto ao fornecimento de informagbes e a
participacdo no processo de elaboragao;
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2.2 alertar a unidade responsavel pela instrugdo Normativa sobre alteracbes
que se fizerem necessdrias nas rofinas de trabalho, objetivando sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle € o0 aumento da eficiéncia operacional;

2.3 manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da
unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.4 cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto & padronizagdo dos
procedimentos na geracao de documentos, dados e informagdes.

3. Da Unidade Central de Controle Interno:

3.1 prestar o apoio técnico na fase de elaboragao das Instrugbes Normativas e
em suas atualizagbes, em especial no que tange a identificagéo e avaliacao
dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

3.2 através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramentc dos controles ou
mesmo a formatacéo de novas Instructes Normativas;

3.3 organizar e manter atualizade o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao
vigente de cada Instrugdo Normativa.

VIl - FORMATO E CONTEUDO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS

O formato do presente documentic serve como modelo-padrdo para as
Instrucdes Normativas, que deverdo conter os seguintes campos obrigatorios:

1. Na Identificac¢ao:
Numero da Instrugdo Normativa

A numeracéo devera ser Unica e seqlencial para cada sistema administrativo,

com a identificacao da sigla do sistema antes do nimero e aposigao do ano de-

sua expedicao.
Formato: INSTRUCAO NORMATIVA S...... N° ..../20XX.

Indicagédo da Versao
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Indica 0 nimero da versdo do documento, atualizado apds alterages.
Considera-se nova versdo somente o documento pronto, ou seja, aquele que,
apds apreciado pela unidade responsdvel pela coordenagéo do controle
interno, serd encaminhado a aprovagéo.

Aprovacéao

A aprovacgdo da Instrucao Normativa ou suas alteragdes sera sempre do Chefe
do Poder Legislativo salvo delegacio expressa deste.

Formato da data: ....[....[20XX.
Ato de Aprovagao

Indica o tipo e nimero do ato que aprovou o documento original ou suas
alteracbes. Sempre que a Instrucdo Normativa motivar efeitos externos a
administracéo, ou nas situagdes em que seja conveniente maior divulgacéo, a
aprovacao devera ocorrer atraves de Portaria.

Unidade Responsavel

Informa o nome da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
(Departamento, Diretoria ou denominagédo equivalente), que atua como 6rgdo
central do sistema administrativo a que se referem as rotinas de trabalho objeto
do documento.

2. No Contetido:
Finalidade

Especificar de forma sucinta a finalidade da Instrug&o Normativa, que pode ser
identificada mediante uma avaliagdo sobre quais os motivos que levaram a
conclusdo da necessidade de sua elabora¢do. Dentro do possivel, indicar onde
inicia e onde termina a rotina de trabalho a ser normatizada.

Exemplo: Estabelecer procedimentos para aditamento (valor e prazo) de
contratos de aquisicdo de materiais e contratagdes de obras ou servigos, desde
0 pedido até a publicagdo do extrato do contrato.

Abrangéncia

ldentificar o nome das unidades executoras. Quando os procedimentos
estabelecidos na Instru¢do Normativa devem ser observados, mesmo que
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parcialmente, por todas as unidades da estrutura organizacional, esta condigao
deve ser explicitada.

Conceitos

Tém por objetivo uniformizar o entendimento sobre os aspectos mais
relevantes inerentes ao assunto objeto da normatizagdo. Especial atengao
devera ser dedicada a esta sec¢ao nos casos da Instrugdo Normativa abranger
a todas as unidades da estrutura organizacional.

Base legal e regulamentar

Indicar os principais instrumentos legais e regutamentares gue interferem ou
orientam as rotinas de frabalho e os procedimentos de controle a que se
destina a Instrugao Normativa.

Responsabilidades

Esta secio destina-se & especificagcio das responsabilidades especificas da
unidade responsavel pela Instrucdo Normativa (érgéo central do respectivo
sistema administrativo) e das unidades executoras, inerentes a matéria objeto
da normatizagdo. Ndo se confundem com aquelas especificadas no item Vi
deste documento.

Procedimentos

Tratam da descrigao das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle.

Consideragoes finais

Esta secdo é dedicada a inclusdo de orientagbes ou esclarecimentos
adicionais, nao especificadas anteriormente, tais como:

e medidas que poderdo ser adotadas e/ou conseqUéncias para 0s Casos
de inobservancia ao que estd estabelecido na Instrugdo Normativa,

» situacOes ou operacdes que estdo dispensadas da observancia total ou
parcial ao que esta estabelecido;

« unidade ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimentos a respeito da
aplicagao da Instrugdo Normativa.

Vil - PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DAS INTRUCOES
NORMATIVAS
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Com base na andlise preliminar das rotinas e procedimentos que vém sendo
adotados em relacdo ao assunto a ser normatizado, deve-se identificar,
inicialmente, as diversas unidades da estrutura organizacional que tém alguma
participagdo no processo e, para cada uma, quais as atividades desenvolvidas,
para fins da elaboragéo do fluxograma.

Também devem ser identificados e analisados os formularios utilizados para o
registro das operagdes e as interfaces entre os procedimentos manuais e os
sistemas computadorizados (aplicativos).

A demonstragéo grafica das atividades (rotinas de trabalho e procedimentos de
controle) e dos documentos envolvidos no processo, na forma de fluxograma,
deve ocorrer de cima para baixo e da esquerda para direita, observando-se os

padroes e regras geralmente adotados neste tipo de instrumento, que

identifiquem, entre outros detalhes, as seguintes ocorréncias:

e inicio do processo (num mesmo fluxograma pode haver mais de um
ponto de inicio, dependendo do tipo de operagéo),
emissao de documentos;

s ponto de decisao;

» juncao de documentos;

e acdo executada (andlise, autorizacdo, checagem de autorizacao,
confrontaglo, baixa, registro, etc.). Além das atividades normais,
inerentes ao processo, devem ser indicados os procedimentos de
controle aplicaveis.

As diversas unidades envolvidas no processo deverdo ser segregadas por
linhas verticais, com a formagédo de colunas com a identificacdo de cada
unidade ao topo. No caso de um segmento das rotinas de trabalho ter que ser
observado por todas as unidades da estrutura organizacional, a identificagéo
pode ser genérica, como por exemplo: “area requisitante”.

Se uma Unica folha ndo comportar a apresentagéo de todo o processo, serao
abertas tantas quantas necessarias, devidamente numeradas, sendo que neste
caso devem ser utilizados conectores, também numerados, para que possa ser
possivel a identificagéo da continuidade do fluxograma na folha subseqUente, e
vice-versa. Procedimento idéntico devera ser adotado no caso da necessidade
do detalhamento de algumas rotinas especificas em folhas auxiliares.

O fluxograma, uma vez consolidado e testado, orientard a descrigéo das rotinas
de trabalho e dos procedimentos de controle na Instrugéo Normativa e dela fara
parte integrante como anexo.
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As rotinas de trabalho e os procedimentos de controle na Instru¢do Normativa
deverdo ser descritos de maneira objetiva e organizada, com o emprego de
frases curtas e claras, de forma a nao facultar dlvidas ou interpretacdes
dubias, com uma linguagem essencialmente didatica e destituida de fermos ou
expressbes técnicas, especificando o ‘como fazer® para a operacionalizagao
das atividades, identificando os respectivos responsaveis e prazos.

Devera conter, porém, os detalhamentos necessarios para a clara
compreensio de tudo que deverd ser observado no dia-a-dia, em especial
quanto aos procedimentos de controle cuja especificacdo néo consta do
fluxograma. Incluem-se neste caso, por exemplo:

+ especificagdo dos elementos obrigatérios em cada documento;

» destinagdo das vias dos documentos;

o detalhamento das anadlises, confrontagées e outros procedimentos de
controle a serem executados em cada etapa do processo;

» relagdo de documentos obrigatorios para a validagao da operacao;

e aspectos legais ou regulamentares a serem observados,

» 0s procedimentos de seguranga em tecnologia da informagao aplicaveis
ao processo (controle de acesso légico as rotinas € bases de dados dos

sistemas aplicativos, critica nos dados de entrada, geracdo de copias .

back-up, etc.).

Quando aplicaveis, os procedimentos de controle poderao ser descritos a
parte, na forma de check list, que passaréo a ser parte integrante da Instrucéo
Normativa como anexo. Neste caso, a norma devera estabelecer qual a
unidade responsavel pela sua aplicagao e em que fase do processo devera ser
adotado.

No emprego de abreviaturas ou siglas, deve-se identificar o seu significado, por
extenso, na primeira vez que o termo for mencionado no documento e, a partir
dai, pode ser utilizada apenas a abreviatura ou sigla, como por exemplo:
Departamentc de Recursos Humanos — DRH; Tribunal de Contas do Estado —
TCE.

Uma vez concluida a versdo final da Instrugdo Normativa ou de sua
atualizacdo, a minuta deve ser encaminhada & unidade responsavel pela
coordenagdo do controle interno, que aferira a observancia desta norma e
avaliara os procedimentos de controle, podendo propor alteracbes, quando
cabiveis.

Devolvida a minuta pela unidade de coordenagao do controle interno a unidade
responsavel pela Instrucdo Normativa, esta a encaminhara para aprovagaoc e,
posteriormente, providenciara sua divulgagao e implementacéo.
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IX ~ CONSIDERACOES FINAIS
Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto & Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de
procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Fund3o, 10 de setembro de 2013.

CARL@%UQTO TOFOLI

Presidente da Camara

AU CLAL il amritn LAAA N CA
LEONARDO DE LIMA OLIVEIRA
Agente de Unidade de Controle Interno
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PORTARIACMF N°074/2013

Pubicado no quadro de avisos da DISPOE SOBRE A DEFINICAO DOS SISTEMAS

Camara Municipal, DE CONTROLE INTERNO NO AMBITO
LEGISLATIVO , DE ACORDO COM O INCISO V
DC ARTIGO 5° DA LEI MUNICIPAL N° 873/201 E
DA RESOLUGAO DO TC N° 227/2011.

hefelde Gabinete

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO -

- ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das atribuicées que lhe s&o conferidas

pelo inciso "I", art. 25 da Lei Orgéanica Municipal, pela alinea "g", inciso Il do art. 24
do Regimento Interno e, inciso "XI" do art. 29 da Carta Politica Vigente, e

Considerando a necessidade da definicde e operacionalizagéo
dos Sistemas Administrativos e Legislativo de Controle Interno do Municipio de
Fundao/ES, no ambito do Poder Legislativo,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam definidos os Sistemas Administrativos a que se
referem o inciso V do artigo 5° da Lei Municipal n°. 873/2012 e, as respectivas
unidades administrativas que atuarao como érgéo central de cada sistema, os quais

seguem:

[ - SCI - Sistema de Controle Interno: Unidade Central de Controle Interno do Poder
Legistativo (UCCI);

il - SLE - Sistema Legislativo: Processo Legisiativo;

il - SCL - Sistema de Compras, Licitagbes e Contratagdes de Obras e Servigos:
Setor Administrativo/Financeiro ; '

IV - SPL - Sistema de Planejamento de Orgamento: Setor Administrativo/Financeiro;
V - 8SCS - Sistema de Comunicagéo Social: Diregao de Comunicagao,

W1 - SJU - Sistema Juridico: Procuradoria Geral;

Vii - SFi - Sistema Financeiro: Setor Administrativo/Financeiro;

VIl - SCO - Sistema de Contabilidade: Setor Contabil;

1¥ - SCT - Sistema de Conirole de Custos: Setor Contabil,

¥ - SRH - Sistema de Administracdo de Recursos Humanos: Setor de Recursos
Humanos;

X1 - SPA - Sistema de Controie Patrimonial: Setor de Almoxarifado Patriménio;

¥l - SSG - Sistema de Servicos Gerais: Setor de Conservagao Patrimonial e
Zeladoria; -

XIil - STI - Sistema de Tecnologia da Informagéo: Setor de Ti;

XiV - STR - Sistema de Transportes: Setor de Transporte;

¥V - SCE - Sistema de Controie Externo: Direcéo Legislativa.
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(Continuagio da Portaria CMF n°. 074/2013 de 10/09/2013)

Art. 2° - Cabera UCCI, orgdo responsavel pelo Sistema de
Controle Interno da Camara (SCI), prestar os esclarecimentos e orientagdes a
respeito da aplicagéo dos dispositivos desta portaria.

, Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revoga disposicoes em contrario.

CUMPRA-SE, REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Camara Municipal de Fundao/ES, 10 de setembro de 2013.

CA AUZUSTO TOFOLI
Presidente da Camara

c/@oZQ inyion \QQAM
QWRDO BE LIMA OLIVEIRA

Agente de Unidade de Controle Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO ¢ AMARA MUNICIPAL DE FUNDRO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Publicado no quadro de avisos da .

LE! MUNICIPAL N°. 926/2013 J—

PREFEITURA HUNICIPAL DE FUNDAO
' urgl Dispde sobre a estruturagio da Unidade

Central de Controle Interno da Camara
Municipal de Fundao/ES.

Senvidor PUblico

A Prefeita Municipal de Fund3o, Estado do Espirito Santo, faz saber que a
Camara Municipal aprovou & eu sanciono a seguinte LEL

TITULO
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica criado a Unidade Central de Controle Interno - UCCI no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Fundao, que integrara a estrutura administrativa
da Camara Municipal e sera regida segundo 0s critérios estabelecidos nesta Lei.

Paragrafo Unico. A Unidade Central de Controle Interno - UCC! é um drgdo de
controle que constituira unidade administrativa no ambito Camara Municipal de
Fundao, com independéncia funcional para o desempenho de suas atribuicbes de
controle em todos os 6rgacs da administragdo do Poder Legislativo Municipal, com
objetivos basicos de desenvolver procedimentos proprios de verificacao analitica
de finangas € contabilidade e de orientar oS gestores e funcionarios em geral
quanto as exigéncias legais no trato com os registros financeiros e formalizacao
documental.

TiTuLo 1l
DAS CONCEITUACOES

Art. 2°O Controle Interno do Poder Legislativo compreende 0 plano de
organizagao € todos os métodos e ‘medidas adotados pela administragdo para
salvaguardar 08 ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagoes, avaliar o
cumprimento  dos programas, objetivos, metas € orgamentos das acoes
-administrativas desenvolvidas, bem como verificar a exatidao e a fidelidade das
informacdes e assegurar 0 cumprimento da lei.
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Art. 3° Entende-se por Sistema de Controle intermno para os fins desta Lei, 0
conjunto de atividades de controle exercidas pela Unidade Central de Controle
Interno - UCCI do Poder Legislativo, compreendendo particularmente:

| - o controle exercido diretamente pelos diversos niveis de chefia objetivando o
cumprimento dos programas, metas orgamentos e a observancia a legislagéo e
s normas que orientam a atividade especifica da unidade controlada;

Il - o controle, pelas diversas unidades da estrutura organizacional, da observancia
3 legislagéo e as normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

il - o controle do uso e guarda dos bens pertencentes a Camara, efetuado pelos
6rgaos proprios;

IV - o controle orcamentario e financeiro das despesas, efetuado pelos 6rgaocs dos
Sistemas de Contabilidade e Financgas;

V - o controle exercido sera destinado a avaliar a eficiéncia e eficacia da
administragéo e a assegurar a observancia dos dispositivos constitucionais € dos
comandos do art. 59, da Leide Responsabilidade Fiscal.

TiTULC 1l
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DA
" UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCC! DO PODER
LEGISLATIVO

Art. 4° Sao atribuicbes e responsabilidades da Unidade Central de Controle
Interno - UCC! do Poder Legislativo, além daquelas dispostas nos art. 74 da
Constituigao Federal e art. 76 da Constituicao Estadual, as seguintes:

| - coordenar as atividades relacionadas com 0 Sistema de Controle interno da
Camara Municipal, promovendo a integracdo operacional e orientando a
elaboracao dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missa@o institucional,
supervisionando e auxiliando as unidades executoras no relacionamento com ©
Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos €
informagdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
elaboracéo de respostas, tramitagao dos processos € apresentagao dos recursos;
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il - assessorar a administragéo do Poder Legislativo nos aspectos relacionados
com os controles intemo e externo e quanto a legalidade dos atos de gestao,
emitindo relatorios e pareceres sobre 08 Mesmos;

IV - interpretar e pronunciar-se sobre a legislacao concernente 3 execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

-\ - medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de
controle interno, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas,
mediante metodologia - € programagéo préprias, nos diversos sistemas
administrativos da Camara Municipal, expedindo relatérios com recomendacoes
para o aprimoramento dos controles;

VI - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais,
da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos hos demais instrumentos
legais;

V| - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a iegitimidade
dos atos de gestdo e avaliar 0s resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
economicidade na gestao orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional da
Camara Municipal;

VIIl - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Poder Legislativo Municipal.

iX - supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo, para © retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos
artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

X - acompanhar a divulgacao dos instrumentos de transparéncia da gestao fiscal
nos termos da lei de Responsabilidade Fiscal, notadamente os relatorios
estabelecidos para divulgagao quadrimestral, aferindo a consisténcia das
informagdes constantes de tais documentos;

X| - participar do processo de planejamento acompanhar a elaboragdo do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentérias € da Lei Orcamentaria, bem como
avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas nessas
normas;

Xil - manifestar-se, quando solicitado pela administracéo, acerca da regularidade e
legalidade de processos licitatérios, sua dispensa oOu inexigibilidade e sobre ©
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;
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Xl - propor a melhoria ou implantacéo de sistemas de processamento eletronico
de dados em todas as atividades da administragao publica, com o objetivo de
aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das
informagdes;

XIV - instituir @ manter sistema de informagoes para o exercicio das atividades
finalisticas do Sistema de Controle Interno;

XV - manifestar através de relatorios, auditorias, inspegdes, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

XVl - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que
instaure imediatamente a tomada de contas, sob pena de responsabilidade
solidaria, as acbes destinadas a apurar 0s atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por
agentes publicos, ou quando nao forem prestadas as contas ou, ainda, quando
ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

XVIl - revisar e emitir parecer sobre 0s processos de Tomadas de Contas
Especiais instauradas pela Camara Municipal, determinadas pelo Tribunal de
Contas do Estado;

XV - representar ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsébilidade
solidaria, sobre as irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas

adotadas;

XIX - emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela
administracao;

XX - realizar outras atividades de manutencéo & aperfeicoamento do Sistema de
Controle Interno;

XXI - verificar a exatidio dos dados financeiros e contabeis da Camara;
XXII - acompanhar a execugao dos programas orgamentarios;

XXIIl - constatar a veracidade das operagbes realizadas e a aplicagdo dos
principios contabeis;

XXIV - verificar o cumprimento da legislagao no tocante aos processos de licitagao;
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XXV - identificar situacdes onde os coniroles sao inadequados, gerando rscos
para a entidade;

XXV - orientar na revisdo de processos para reestruturacéo ou visando ajustes
para o seu aperfeicoamento;

XXVII - proceder & auditoria em folha de pagamento, verificando a exatiddo dos
dados langados em conformidade com a legisiag@o que disciplina o assunto;

¥XVill - acompanhar todos os atos determinados pela Mesa Diretora,
desenvolvendo estudos, levantamentos e planejamentos que visem a implantagao
de servigos tendentes a racionalizar as rotinas da Camara Municipal, sempre em
coordenacao com os demais 6rgéos da Edilidade;

XXIV - zelar pela boa utilizagdo, manutengado € guarda dos bens patrimoniais da
Camara.

TiTULO IV
DA ATUACAO CONJUNTA DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
" . UCC! DO PODER LEGISLATIVO E DEMAIS ORGAOS

Art. 5° As diversas unidades componentes da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Funddo, no que tange ao controle interno, tém as seguintes
responsabilidades:

| - Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas administrativos afetos
3 sua area de atuagdo, no que tange a atividades especificas ou auxiliares,
objetivando a observancia a legisiacéo, a salvaguarda do patriménio e a busca da
eficiéncia operacional;

I - Exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos
objetivos e metas definidas nos Programas constantes do Plano Plurianual, na Lel
de Diretrizes Orcamentérias, no Orgamento Anual e no cronograma de execugéo
mensal de desembolso;

ill - Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens pertencentes 4 Camara
Municipal, colocados a disposigéo de qualquer pessoa fisica ou entidade que o0s
utilize no exercicio de suas funcoes;

IV - Avaliar, sob o aspecto da legalidade, a execugao dos contratos, convénios e
instrumentos congéneres, afetos ao respectivo sistema administrativo, em gque a
Camara Municipal seja parte;
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V - Comunicar a Unidade Central de Controle interno - UCCI do Poder Legislativo
da Camara Municipal, qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tenha
conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

TiTuLO V
DA ORGANIZACAO DA FUNGCAO, DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DAS
VEDACOES E GARANTIAS.

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO DA FUNGAO

Art. 68° A Camara Municipal de Fund&o fica autorizada a organizar a Unidade
Central de Controle Interno - UCCI do Poder Legislativo, érgdo gestor do Sistema
de Controle Interno, com o suporte necessario de recursos humanos e materiais,
gue atuara como o6rgdo central do Sistema de Controle interno no ambito da
Céamara Municipal.

CAPITULO It
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 7° Sera criado obrigatoriamente no Quadro Permanente de Pessoal do Poder
Legislativo Municipal, 01 (um) cargo em comiss&o de Controlador Geral, de livre
nomeagdo e exoneracdo, a ser preenchido por servidor plblico efetivo, que
respondera como ftitular da Unidade Central de Controle Interno do Poder
Legislativo.

§ 1° O ocupante da fungéo referida no caput deste artigo devera possuir nivel
superior de escolaridade em uma das éareas seguintes: Administracéo de
Empresas; Administragdo Publica; Ciéncias Contabeis: Ciéncias Econdmicas; ou
Direito, fornecido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo, além de dominar os conceitos relacionados ao controle interno e a
atividade de auditoria.

§ 2° Sao atribuices do Controlador Geral o gerenciamento, o planejamento e a
execucdo de todas as competéncias elencadas no artigo 5° desta Lei, além de
outras que lhe sejam proprias em raz&o da natureza do cargo.

Art. 8° Sera criado obrigatoriamente no Quadro Permanente de Pessoal do Poder
Legistativo, 01 (um) cargo de provimento efetivo de Auditor Pablico Interno.

§ 1° O cargo referido no caput deste artigo devera ser ocupado, mediante
concurso pblico, por candidato com nivel superior de escolaridade, em uma das
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areas seguintes: Administracdo de Empresas; Administracdo Publica; Ciéncias
Contabeis; Ciéncias Econtmicas; ou Direito, fornecido por insiituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacéao.

§ 2° Serdo atribuicbes do Auditor de Controle Interno, dentre outros a serem
estabelecidos em lei prépria, a execugio de programas de auditoria interna e
controle interno nos procedimentos operacionais e administrativos, financeiros,
contabeis, fiscais, recursos humanos, juridicos, compras, licitatério e informatica,
recomendando medidas de correg@o, otimizagéo e aprimoramento dos trabalhos,
observando sempre os principios norteadores da administragéo publica.

§ 3° O prazo maximo para realizagdo de concurso publico para preenchimento da
vaga de Auditor Plblico Interno sera de 02 (dois) anos.

CAPITULO IH
DAS VEDACOES

Art. 9° E vedada a indicagdo e nomeagdo para o exercicio de funcéo ou cargo
retacionado com o Sistema de Controle Interno, de pessoas que tenham sido, nos
tltimos 05 (cinco) anos:

| - responsabilizadas por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelos
Tribunais de Contas;

il - punidas, por decisdo da qual ndo caiba recurso na esfera adminisirativa, em
processo disciplinar, por ato lesivo ao patriménio plblico, em qualquer esfera de
governo;

Il - condenadas em processo por pratica de crime contra a Administrac@o Pulblica,
capitulado nos Titulos il e Xi da Parte Especial do Cédigo Penal Brasileiro, na Lei
n° 7.492, de 16 de junho de 1986, ou por ato de improbidade administrativa
previsto na Lei n® 8.429, de 02 de junho de 1992.

Art. 10. Além dos impedimentos capitulados no Regime Juridico Unico dos
Servidores Pablicos do Municipio de Fundao, é vedado aos servidores com fungéo
nas atividades de Controle Interno exercer:

I - atividade politico-partidaria;

Il - patrocinar causa contra a Administragao Publlca Municipal.

CAPITULO IV
DAS GARANTIAS

Art. 11. Constituem-se. garantias dos servidores que integram a Unidade Central
de Controle Interno - UCC! do Poder Legislativo:
| - independéncia funcional para o desempenho de suas atividades;
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Il - o acesso a quaisquer documentos, informagdes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das funcgbes de controle interno.

§ 1° O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuagéo da Unidade Central de Controle Interno -
UGCI do Poder Legislativo no desempenho de suas fungdes institucionais, ficara
sujeito & pena de responsabilidade administrativa, civil @ penal.

§ 2° Quando a documentagdo ou informag&o prevista no inciso i deste artigo
envolver assuntos de carater sigiloso, a Unidade Central de Controle interno -
UCCI do Poder Legislativo devera dispensar tratamento especial, conforme o caso.

§ 3° Os servidores localizados na Unidade Central de Controle interno do Poder
Legislativo deverdao guardar sigilo sobre dados e informagbes pertinenies aos
assunios a que tiverem acesso em decormréncia do exercicio de suas funcdes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragéio de pareceres e relatorios
destinados a autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12.E vedada, sob qualquer pretexto ou hipétese a terceirizagcdo da
implantaggo e manutencéo do Sistema de Controle Interno regulamentado por este
Lei, cujo exercicio € de exclusiva competéncia da Camara Municipal de Fundao.

Art. 13. Esta lei entra em vigor em sua publicagao, revogadas as disposigdes em

contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal, em 03 de setembro de 2013.
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