CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO™

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROJETO DE RESOLUGAO N° 00}/2018

CAMARA MUNICIPAL D vUMDA
EROTOOCOLO Dispée sobre o uso do meio
O3 1. DLLZZ@JS eletrénico para a tramitagdo de
‘ processos  administrativos e
legislativos no ambito da Camara
Municipal de Fundao. :

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO - ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes conferidas por lei, propde para
apreciacao e deliberacdo o seguinte Projeto de Resolugso:

DECRETA:

Art. 12 Esta Resolugdo dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a
tramitag&o do processo administrativo e legisiativo no ambito do Poder Legislativo
Municipal de Fundéao.

Art. 2° Para o disposto nesta Resolugdo, consideram-se as segumtes
defini¢des:

| - documento - unidade de registro de informagdes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

Il - documento digital - informagé&o registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio
eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversdo de um
documento néo digital, gerando uma fiel representagcao em codigo digital; e

lll - processo eletrénico - aquele em que os atos processuais sao registrados e
disponibilizados em meio eletrénico.

Art. 32 Sao objetivos desta Resolugao:

| - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acado governamental e
promover a adequacao entre meios, agdes, impactos e resultados;

Il - promover a utilizagdo de meios eletrénicos para a realizagdo dos processos
admmlstratlvos com seguranga, transparéncia e economicidade;

‘.
Il - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologla da |

informacgéo e da comunicag&o; e _
IV - facilitar o0 acesso do cidad&o as instancias administrativas e legislativas.
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Art. 42 Para o atendimento ao disposto nesta Resolugdo o Poder Legislativo
Municipal utilizara sistemas informatizados para a gestéo e o tramite de processos
administrativos eletrénicos.

§ 1° Os sistemas a que se refere o caput deverdo utilizar, preferenciaimente,
programas com codigo aberto e prover mecanismos para a verificacéo da autoria e
da integridade dos documentos em processos administrativos eletrénicos.

§ 2° Na impossibilidade orgamentaria, financeira ou técnica de adquirir
programas com codigo aberto, sera realizada contratagdo em conformidade com a
legislacao vigente.

Art. 52 Nos processos administrativos eletrénicos, os atos processuais deverdao
ser realizados em meio eletrénico, exceto nas situagdes em que este procedimento
for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento
cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo (nico. No caso das excecgOes previstas no caput, os atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em
papel, desde que posteriormente o documento-base correspondente seja
digitalizado, conforme procedimento previsto no art. 12.

Art. 62 A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da
assinatura, nos processos administrativos eletrénicos, poderdo ser obtidas por meio
de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 12 O disposto no caput nao obsta a utilizagéo de outro meio de comprovagéo
da autoria e integridade de documentos em forma eletrnica, inclusive os que
utilizem identificagéo por meio de nome de usuario e senha.

§ 220 dispostb neste artigo ndoc se aplica a situagdes que permitam
identificagdo simplificada do interessado ou nas hipéteses legais de anonimato.

Art. 72 Os atos processuais em meio eletrdnico consideram-se realizados no
dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de processo
administrativo eletrénico do 6rgdo ou da entidade, o qual devera fornecer recibo
eletrénico de protocolo que os identifigue.

§ 12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio eletrdnico, serdo considerados tempestivos os efefivados, salvo disposigéo
em contrario, até as vinte e trés horas e cinglienta e nove minutos do Ultime dia do
prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12, se o sistema informatizado de gestdo de
processo eletrénico se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica
automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinglienta e nove minutos don
primeiro dia Gtil seguinte ac da resolugéo do problema.

Art. 82 O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado pode
ocorrer por intermédio da disponibilizagédo de sistema informatizado de gestao a q!hé:{
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se refere o art. 4° ou por acesso a cépia do documento, preferencialmente, em meio
eletrénico. :

Art. 92 A classificagéo da informag&o quanto ao grau de sigilo e a possibilidade
de limitagéo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo
observardo as normas vigentes.

Art. 10. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do
art. 62 séo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 11. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para
juntada aos autos.

§ 120 teor e a integridade dos documentos digitalizados sao de
responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislagao civil,
penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de
copia simples.

§ 32 A apresentacao do original do documento digitalizado sera necessaria
quando a lei expressamente o exigir ou nas hipéteses previstas nos art. 13 e art. 14.

Art. 12. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito do
Poder Legislativo Municipal devera ser acompanhado da conferéncia da integridade
do documento digitalizado.

§ 1° A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado
documento original, copia autenticada em cartorio, cbpia autenticada
administrativamente ou cépia simples.

§ 22 Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais serdo
considerados cépia autenticada administrativamente, e os resuliantes da
digitalizagdo de cépia autenticada em cartério, de coépia autenticada
administrativamente ou de copia simples ter&o valor de copia simples.

§ 32 A administragio podera, conforme definido em ato da presidéncia:

, | - proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo
imediatamente ao interessado;

Il - determinar que a protocolizagdo de documento original seja acompanhada
de copia simples, hipdtese em que o protocolo atestara a conferéncia da cépia com
o original, devolverdA o documento original imediatamente ac interessado e
descartara a copia simples apés a sua digitalizagéo; e

lIl - receber o documento em papel para posterior digitalizacéo, considerando
que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copiés
autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado, preferencialme e,"a.\\
ou ser mantidos sob guarda do 6rgéo ou da entidade, nos termos da sua tabela {e
temporalidade e destinacéo; e ‘.

R D R B R P 95 1 85-000 - Tel.: 3267.1428 Tel.Fax: 3267.1339 - Site:
www.camarafundao.es.gov.br - E-mail: emfes@camarafundac.es.gov.br

>



\\) Cifr\L

Hs.: (25

Proc.:CA Rl ﬁ

O LSmr
CAMARA MUNIGIPAL DE FUNDAD ~—"

ESTADO DO ESPIRITC SANTO

™,

44

LMAR

/‘

b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas
administrativamente ou copias simples podem ser descartados apds realizada a sua
digitalizag&o, nos termos do caput e do § 12.

§ 4% Na hipétese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do documento
recebido, este ficard sob guarda da administragdo e sera admitido o tramite do
processo de forma hibrida, conforme definido em ato da presidéncia.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegacao motivada e fundamentada de adulteragéo, devera ser instaurada diligéncia
para a verificagéo do documento objeto de controvérsia.

Art. 14, A administracdo podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu
direito de rever os atos praticados no processo, a exibi¢ao do original de documento
digitalizado no &mbito do Poder Legislativo Municipali.

Art. 15. Dever&o ser associados elementos descritivos aos documentos digitais
que integram processos eletrénicos, a fim de apoiar sua identificacdo, sua
indexacdo, sua presuncdo de autenticidade, sua preservacdo e sua
interoperabilidade. '

Art. 16. Os documentos que integram os processos administrativos eletrdnicos
deverao ser classificados e avaliados de acordo com o plano de classificacéo e a
tabela de temporalidade e destinacéo adotados, conforme a legislacédo arquivistica
em vigor.

§ 12 A eliminag¢&o de documentos digitais deve seguir as diretrizes previstas na
legislagao.

§ 22 Os documentos digitais e processos administrativos eletrénicos cuja
atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando ¢ cumprimento dos
prazos de guarda e destinacéo final poderédo ser transferidos para uma area de
armazenamento especifica, sob controle do Poder Legislativo Municipal, a fim de
garantir a preservacdo, a seguranga e o0 acesso pelo tempo necessario.

Art. 17. A definicao dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera
obedecer as politicas e diretrizes utilizadas pelos demais 6rgaos da Administracéo
Publica, visando oferecer as melhores expectativas de garantia com relagao ao
acesso e a preservacao.

Paragrafo Unico. Para os casos ainda ndo contemplados nos padrées
mencionados no caput, deverdo ser adotados formatos interoperaveis, abertos,
independentes de plataforma tecnologica e amplamente utilizados.

Art. 18. A Camara Municipal de Fundac devera estabelecer politicas,
estrategias e a¢des que garantam a preservagéo de longo prazo, o acesso € 0 uso
continuo dos documentos digitais. /

Paragrafo unico. O estabelecido no caput devera prever, no minimo:

| - protegdo contra a deterioragéo e a obsolescéncia de equipamentos ?
programas; e
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It - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a legibilidade dos
documentos eletronicos ou digitais.

Art. 19. A guarda dos documentos digitais e processos eletrénicos
considerados de valor permanente devera estar de acordo com as normas previstas
pelo Poder Legislativo Municipal, responsavel por sua custddia, incluindo a
compatibilidade de suporte e de formato, a documentagéo técnica necessaria para
interpretar o documento e os instrumentos que permitam a sua identificacdo e o
controle no momento de seu recolhimento.

Art. 20. Para os processos administrativos eletronicos regidos por esta
Resolugédo, devera ser observado o prazo definido em lei para a manifestacéo dos
interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 21. O presidente da Camara Municipal definira e publicarda normas
complementares a esta Resolugao.

Art. 22. A implementacdo do uso do meio eletrdnico para a realizagdo do
tramite processual por meio digital obedecera aos seguintes prazos:

§ 12 O uso do meio eletrbnico para a realizagéo de processo administrativo
devera estar implementado no prazo de um ano, contado da data de publicacgéo
desta Resolugéo.

§ 22 Os setores e procedimentos que ja tramitam e utilizam o processo por
meio eletrénico deverdo adaptar-se ao disposto net olugdo no prazo de trés
meses, contados da data de sua publicagéo.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na-data dg’sua publicagao.

- Palacio Legislativo Henrique Bros

Presidente da Camara
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