PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

LEI MUNICIPAL N° 1.224 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020

“Dispde sobre alteragdes na Lei Municipal
n° 699/2010, que dispdes sobre a Estrutura
Basica da Camara Municipal de Fundao, e
da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FUNDAO, Estado do Espirito Santo, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A Lei Municipal n° 699/2010 passa a vigorar acrescida do Art. 24-H, com a
seguinte redacao:

“Art. 24-H. Fica criado o cargo em COMmiss&o, de livre nomeagdo e exoneragéo, de
Gerente de Setor de Recursos Humanos, com as seguintes atribuicoes:
| - Gerenciar e executar as rotinas inerentes ao Setor de Recursos Humanos voltadas
para as atividades de recrutamento, selegdo e registro de servidores;
|| - Realizar o registro da vida funcional dos servidores, mantendo atualizadas as
informagbes apresentadas ao setor;
Il - Alimentar o sistema informatizado do setor com informagdes inerentes as atividades
exercidas;
Il - Executar as atividades relativas a pagamento de pessoal em conformidade com a
legislagéo vigente;
IV - Elaborar e conferir 0S calculos de folha de pagamento, apresentando relatorios,
demonstrativos e guias conforme a necessidade do setor;
V - Providenciar tempestivamente 0S registros e atualizagdes inerentes as atividades
rotineiras a atividade do setor;
VI - Elaborar e conferir a emissao de certidées e relatoérios conforme demandado ao
setor;
VIl - Elaborar os relatérios de folha de pagamento e demais demonstrativos conforme
solicitado ao setor;
VIl - Realizar a tramitagao processual alimentando © sistema informatizado com as
informagées referentes as atividades do setor, em conformidade com a legislag@o
vigente;
IX - Operacionalizar as agoes € rotinas do setor de recursos humanos dentro dos
padrées estabelecidos pela legislagéo vigente,
X - Acompanhar o registro de ponto eletrénico e sua utilizagdo na geragdo da folha de
pagamento,
X! - Registrar alteragbes salariais, progressdes de carreira, auséncias, abonos e demais
ocorréncias demandadas ao setor de recursos humanos;
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Xll - Atender, conforme determinacdo de autoridade competente, pedido de informagdes
referentes as atividades e rotinas executadas pelo setor de recursos humanos;

Xl - Elaborar e publicar, pelos meios competentes, os atos oficiais inerentes as
atividades do setor dentro dos padrées e prazos estabelecidos pela legislagdo vigente
conforme os procedimentos realizados;

XIV - Elaborar e encaminhar, aos orgdos de controle externo, demonstrativos e
prestagdes de contas dentro dos padroes, formatos, aplicativos e prazos estabelecidos
na legislagdo vigente;

XV - Primar pela busca de novas préticas e tecnologias aplicaveis a area de recursos
humanos;

XVI - Assessorar na execucdo de outras atividades administrativas que demandem
informagdes do setor de recursos humanos;

XVIl - Executar outras atividades correlatas demandadas pelo setor de recursos
humanos.

§ 1° O preenchimento do cargo previsto no caput deste artigo exige como instrugao
minima nivel superior.

§ 2° O ocupante do cargo previsto no caput é responsével pelo preparo e envio de
informagdes, do setor de recursos humanos, para atender aos orgéos de controle
externo.

§ 3° No ato de provimento do cargo dar-se-a preferéncia a servidor efetivo ocupante de
cargo do quadro permanente do Poder Legislativo Municipal.”

Art. 2° A Lei Municipal n® 699/2010 passa a vigorar acrescida do Art. 24-i, coim a
seguinte redagao:

“Art. 24-1. Fica criado o cargo em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, de
Gerente de Compras, com as seguintes atribuigdes:

| - Acompanhar e executar rotinas administrativas voltadas a contratagbes de
fornecimento de produtos e de prestagdo de servigos;

|l - Analisar o acompanhamento de contratos realizados por fiscal devidamente lotado no
setor de fiscalizagdo de contratos;

Il - Iniciar e acompanhar os processos de compras demandados pelo Poder Legislativo
Municipal;

IV - Providenciar a elaboragdo e atualizagdo de termos de referéncias para
instrumentalizagdo dos processos administrativos do Poder Legislativo Municipal;

V - Iniciar e acompanhar os processos de contratagdo de servigos demandados pelo
Poder Legislativo Municipal;

VI - Acompanhar os processos licitatorios iniciados pelo setor de compras;

VIl - Analisar e operacionalizar 0os processos encaminhados ao setor de compras,
orientando aos servidores sobre os procedimentos a serem desenvolvidos;

Vill - Acompanhar e orientar outros servidores durante toda a tramitagdo dos processos
de compras e contratagdo,

]
Identificador: 34003200300030003A00540052004100 Conferéncia em autenticidade. ® 2



PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IX - Elaborar e publicar, pelos meios competentes, os atos oficiais inerentes as
atividades do setor dentro dos padrbes e prazos estabelecidos pela legislagdo vigente
conforme os procedimentos realizados;

X - Executar atividades relativas & padronizagdo, aquisigdo, armazenamento,
distribuicdo e controle de material permanente e de consumo para o Poder Legislativo
Municipal;

X! - Realizar a tramitagdo processual alimentando o sistema informatizado com as
informagbes referentes as atividades do setor, em conformidade com a legislagdo
vigente,

X|| - Elaborar e encaminhar, aos O6rgdos de controle externo, demonstrativos e
prestagbes de contas dentro dos padrées, formatos, aplicativos e prazos estabelecidos
na legislagdo vigente;

X!l - Primar pela busca de novas praticas e tecnologias aplicaveis a area de
contratagées,

XIV - Assessorar na execugdo de outras atividades administrativas que demandem
informagdes do setor de compras;

XV - Executar outras atividades correlatas demandadas pelos setores de compras e
fiscalizagcdo de contratos.

§ 1° O preenchimento do cargo previsto no caput deste artigo exige como instrugéo
minima nivel medio.

§ 2° O ocupante do cargo previsto no caput é responsavel pelo preparo e envio de
informagdes, sobre aquisigbes e contratagbes, para atender aos orgdos de controle
externo.”

Art. 3° Altera o Anexo |l da Lei Municipal n° 699/2010, reenquadrando o cargo de Chefe
de Transporte da referéncia CC-4 para a referéncia CC-3.

Art. 4° Altera o Anexo Il da Lei Municipal n° 699/2010, reenquadrando os cargos de
Assessor de Mandato Parlamentar da referéncia CC-7 para referéncia CC-6.
Art. 5° Insere no Anexo Il da Lei Municipal n® 699/2010 os cargos criados nesta lei.

ORGAO CARGOS REFERENCIA | QUANTIDADE VENCIMENTO |
Gabinete do Presidente | CCreNtS 0° ReCUrsos cc3 | 1 R$ 3.04532 |
umanos ’; S = . ﬂ

' : Gerente de Compras e | . ! 045 32
Gabinete do Presidente Conitratos | CC-3 | 1 R$ 3.045,3 J

Art. 6° Altera o Anexo Ill da Lei Municipal n® 699/2010, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

ORGAO REF. | GRATIF. |
Procuradoria Geral da Camara _ FG-1 | 50% |
Gabinete do Presidente L FG 50% —(
Chefe de Departamento de Comunicacao e Cerimonial | FG-1 | 50% l
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Art. 7° Fica extinta 01 (uma) vaga do cargo de Assessor Parlamentar da Presidéncia |
constantes no Anexo Hl da Lei Municipal n® 699/2010.

Art. 8° Ficam extintas 02 (duas) vagas do cargo de Assessor de Mandato Parlamentar,
constantes no anexo I da Lei Municipal n® 699/2010.

Art. 9° As despesas decorrentes da execucgdo desta Lei correrdo conforme descrigao

abaixo:

a) DOTACAO ORCAMENTARIA: 001100.01.031.0001.2.001
Atividades do Poder Legislativo
3319011000 -~ Vencimentos e Vantagens Fixas
3319013000 ~ Obrigacdes Patronais RGPS

b) FONTE DE RECURSO: 1000 Recurso Ordinario;

C) IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO:

- Manutencéo das

Descrigdo Exercicio 2020 Exercicio 2021 Exercicio 2022
Vencimentos R$ 44.823,00 R$ 53.787,60 R$ 53.787.60
Encargos (RPPS) R$ 9.412,83 R$ 11.295,40 R$ 11.295,40
- TOTAL R$ 54.235,83 | R$ 65.083.00 R$ 65.083,00

A

Art. 10. Esta lei entra em vigor no 1° dia do més subsequente a sua publicacao.

Gabinete do Prefeito do Municipio de F
em 20 de fevereiro de 202

o nesta Secretaria Municipal de Administragao,
em 20 de fevereiro de 2020.

Registrado e pu

Paulo Vitor\Duarte Broetto
Secretario Muglicipal de Administragao
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