
蠶 PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESprRITOSANTO

LEI MUNICIPAL N ' 1 .644 DE 10 DE JUNHO DE 2026

aARAMUNICIPALDEFIJNDAO

Disp6e sabre a alteragao da Lei Municipal n.' 1.340 de IO

de maID de 2022, orlando o cargo de Gerenfe de

Pagamentos e Tesouraria e da outras provid6ncias.
\.

Servidor

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FUNDAO, Estado do Espirito Santo, faz saber que a

Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1' 0 art. 25 da Lei Municipal n.' 1.340 de 10 de maio de 2022, paisa a vigour com a

seguinte redagao:

"Art. 25 A SEMFI disp6e dos seguintes cargos em comissio em sua estrutura: 01

(um) cargo de Secretario, 02 (dots) carlos de Subsecretario, 04 (quatro) cargos

de Assessor T6cnico, 03 (tr6s) carlos de Gerente, 05 (cinco) cargos de

Coordenador.

Art. 2' A estrutura administrativa da Secretaria de Finangas e Planejamento prevista no

Anexo I da Lei Municipal n ' 1.340 de 10 de maio de 2022 passa a vigour com a seguinte

redagao:
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SECRETARIA DE PINANQAS E PLANEJAMENTO - SEMFI

Art. 3' A estrutura administrativa da Secretaria de Finangas e Planejamento prevista no

Gerente de Contabilidade Coordenador de OrQamento

Subsecretirio de FinanQas e Planelamento

Gerente de Pagamentos e Tesouraria
Coordenador de Tesouraria
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Coordenador de Df vida Ativa

Assessor T6cnico (4)

Gerente Tributgrio
Coordenador de Arrecadaggo e

Fiscalizagao Tributgria

Subbsecretgrio de Receita e

Administragao Tribut6ria

Junta de mpugnaggo Fiscal

Coordenador do Programa do

Microcr6dito

Conselho Municipal de

Recursos Fiscais

Anexo 111 da Lei Municipal n ' 1.340 de 10 de maio de 2022 passa a vigour com a seguinte

redagao:

SECRETARIA DE PINANCAS E PLANEJAMENTO

rg3os e entidades da administrag3o municipal nas areas de sua

:ompet6ncia;

Praticar os atom pertinentes is atribuig6es que shes forem

outorgadas ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo;

- Proper, anualmente e dentro dos prazos regulamentares, ol

orgamento dos 6rg6os de sua compet6ncia;

- Delegar, por ato expresso, atribuigaes aos deus subordinados;

Analisar e direcionar as reivindicag6es dos municipes;

Reunir, periodicamente ' os gerentes dos 6rgaos que The sail

a fim de serem discutidos assuntos da area de sua

Secret6rio

Municipal
;ubordinados,

compet6ncia;

Decidir sobre recursos e reclamag6es referentes a atos dos

seus subordinados;

- Exercer outras atribuig6es que decor um da legislagao em

igor ou The sejam delegadas pele superior hier6rquico;

- Cumprir outras atividades' compativeis com a natureza de

suas fungaes, que The forem atribuidas.

Financas tribui(

Auxiliar o Secret6rio Municipal no exercicio de suas

:6es;

印
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Planejamento Representar nas aus6ncias o Secret6rio ou por sua

determinagao expressa;

- Substituir o Secret5rio automaticamente em suas faltas ou

impedimentos e suced6-1o em casos de vacincia do cargo at6 nomeagao de

novo titular pelo Chefe do Poder Executive;

- Coordenar as atividades das areas subordinadas;

Acompanhar e orientar a execug6o de atividades, controlando

o cumprimento das metas e cronogramas;

- Estabelecer e acompanhar padr6es de qualidade na execugao

de atividades;

- Gerir e manter atualizada a documentagao especifica da

,dministragao Municipal (CGCS certid6es estadual e federal, INSS, FGTS'

etc.);

Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de

ue The forem atribuidas.

Assessorar o Secret6rio Municipal de Finai�;;';"Fi;i;;M

na proposigao das politicas de arrecadagao do Munich pio;

- Organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a

cadastro ' langamento, cobranga e arrecadag3o dos impostos' das taxas' de

pregos p6blicos e de contribuig6es do Municipio;

- banter informado o Secret6rio Municipal de Finangas e

Planejamento acerca da evolugao e comportamento das receitas municipais;

- Estudar o comportamento das receitas tribut6rias e n6o

tribut6rias' propondo ao Secret6rio Municipal de Finangas e Planejamento as

medidas que julgar necess6rias ao aperfeigoamento e a melhoria do slstema

Ide arrecadag6o;

- Orientar e instruir os contribuintes sobre o cumprimento da

legislagao tribut6ria ' por meir de editais, avisos, oficios' circulares,

campanhas e outras formas de comunicagao com os v6rios segmentos da

;ociedade, com o objetivo de evitar a sonegagao ' evas3o ou fraude no

pagamento dos tributes municipals;

- Determinar a realizag3o de levantamentos cont6beis (unto a

com o objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda

pug fyn$ .

Subsecret6rio

Receita

Ad ministragao

Tribut6ria

dejcontribuintes'

eIMunicipal;

- Promover, em colaborag5o com a Procuradoria Ger d do

IMunicfpio ' estudos criticos da legislag3o tribut6ria do Municipio e oferecer

subsidios para sua revis3o e aperfeigoamento;

- Assegurar o controle sistem6tico e atualizado da evolug6o da

arrecadag5o do Municipio;

- Tomar conhecimento da denOncia de fraudes e infrag6es

fiscais' fazer apur6-las, reprimi-las e promover as provid6ncias para a defesa

Ida Fazenda Municipal;

- Programar, com os 6rgaos fiscalizat6rios, a agro fiscalizadora,

provando o plano de deslocamento da fiscalizagao pelts diversos setores

iscais;

Avaliar os resultados da fiscalizag6o realizada mediante os

processos de aferig3o da produtividade individual e global no corps de fiscais;

- Homologar as autuag6es e determinar a aplicag6o de multas

aos contribuintes infratores em conformidade com a legislag5o em vigor;

- Participar na elaborag3o de estudos para atualizagao da

planta de valores dos terrenos das edificag6es para efeito de tributag5o;

- Executar outras atividades correlatas ou que The venham a

ser atribuidas.

.ssessor T6cnico

- Assessorar o Secret6rio na elaborag3o de projetos' programas

e atividades especificas e de interesse da Secretaria;

- Efetuar an61ise de proietos, e de documentos e emitir parecer

陴
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jopinativo para subsidiar decis6es t6cnicas da Secretaria;

- Realizar estudos de areas tem6ticas

Secretaria;

由 interesse 由

Pesquisar, analisar e interpretar dados t6cnicos del

embasamento das agnes administrativas e t6cnicas da Secretaria;

- Acompanhar procedimentos t6cnicos quando de interesse da

administragao da Secretaria;

- Cumprir outras atividades, compatfveis com a natureza de

lsuas func6es' clue The forem atribuidas

Propor plano de agro para a Administragao Tribut6ria;

Assessorar ao Secret6rio de Finangas e Planejamento na

proposig6o das politicas tribut6rias do Municipio;

- Organizar ' orientar e supervisionar as atividades relativas a

cadastro, langamento, cobranga e arrecadagao dos impostos, contribuig6es e

das taxas do Municipio;

- Manter o Secret6rio de Finangas e Planejamento informado

acerca da evolug3o e comportamento das receitas municipals;

- Tomar conhecimento da denOncia de fraudes e infrag6esl

fiscais, fazer apur6-las, reprimi-las e promover as provid6ncias para a defesa

Ida fazenda municipal;

- Programar, (unto com a Coordenagao de Arrecadag3o e

Fiscalizagao Tribut6ria agnes fiscalizadoras' aprovando o plano de

eslocamento da fiscalizagao polos setores fiscais;

- Avaliar os resultados da fiscalizaggo realizada;

Participar na elaboragao de estudos para atualizagao da

planta de valores dos terrenos, das edificag6es para efeito de tributagao;

- Coordenar a elaborag6o e execug3o de uma politica tribut6ria

para a Administrag6o Municipal;

- Propor e coordenar a elaboragao os parametros da tributagao

Gerente Tribute rio

municipal;

Coordenar a atualizag3o os cadastros do IPTU e do iSSQN '

(com os deus registros;

- Supervisionar o langamento, arrecadagao e cobranga dos

Impostos, taxas e pregos pablicos;

- Divulgar o C6digo Tribut6rio e demais leis complementares;

Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de

suas fung6es, que The forem atribuidas.

- Gerenciar a realiza

:ontgbil dos documentos de receita e despesas da Prefeitura;

- Gerenciar a realizag3o de escriturag6es das liberag6es e

prestagao de contas de adiantamentos, sob a responsabilidade de servidores;

- Organizar e manter um sistema de registro destinado ao

jcontrole da execugao orgament6ria;

- Organizar e manter arquivo da documentagao cont6bi1 e dos

processor pagos no exercicio atual e anterior;

del - Coordenar o levantamento da documentagao relativa aos

balancetes e demonstrag6es cont6beis dentro dos prazos previstos;

- Orientar a classificagao cont6bil de receitas e despesas' a

miss3o de empenho e a execug6o da contabilidade;

- Supervisionar a escrituragao sint6tica e analitica das

operag6es financeiras e patrimoniais resultantes ou n3o da execugao

orgament6ria em today as suas faces, visando demonstrar a situagao

Gerente

二口口七a匕ilidad巳

Gerenciar a

matrimonial

atualizag3o

do Municipio

da

de

contabilidade financeira,
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ESTADO DO ESPiRITO SANTO

permanentemente o andamento dos programas e projetos municipals, bem

jcomo outras operag6es em que intervenha o municipio;

- Aprovar os arquivos de meio magn6tico para envio ao

ribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

Coordenar a an61ise dos processes, bem como sua

disponibilizando para o Tribunal de Contas do Estado dodocumentag3o '

Espirito Santo;

Gerenciar as atividades de encerramento do exercicio

encerramento do balango ger d ' demonstrando as variag6es ocorridas na

jsituagao patrimonial;

- Acompanhar as mudangas das legislagaes municipais,

staduais e federais para proper mudangas e/ou adequageies no sistema

informatizado de execuggo orgament6ria e contabilidade pOblica;

- Gerenciar as atividades de envio ao Tribunal de Contas, nose

prazos estabelecidos, das prestag6es de contas acompanhadas dos

demonstrativos cont6beis, orgament6rios e financeiros;

- Controlar o repasse do duod6cimo para Cimara Municipal;

- Acompanhar os limites de gastos com saade ' pessoal,

servigos de terceiros e navel de endividamento;

- Propor a mlnuta da Lei de Diretrizes Orgament6rias;

- Gerenciar e controlar as despesas com pessoal, educag3o el

jsa6de, observando se as mesmas est3o de acordo com os indicesl

estabelecidos p da Lei de Diretrizes Orgament6rias e a Lei de

Responsabilidade Fiscal ' notificandoa autoridade compet6ncia a

necessidade de tomada de provid6ncias;

- Gerenciar e controlara comportamento das principals

despesas' com o objetivo de organizar o gasto nos limites da capacidade

projetada e de racionalizar as despesas de custeio;

- Conferir a classificagao das despesas

previamente ao seu empenho;

- Gerenciar o langamento dos decretos de suplementag3o e

anulagao das dotag6es orca ments das;

- Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de

suas func�ies' clue The forem atribufdas.

- Gerenciar as atividades relacionadas a tesouraria municipal,

assegurando o adequado controle da movimentag3o financeira e banc6ria do

Mu nicipio;

o rga ment6rias

Coordenar a execugao dos pagamentos da Administragao

Municipal ' observando a regularidade documental, disponibilidade financeira

je ordem crono16gica quando aplic6vel;

- Gerenciar o controle de saldos banc6rios' aplicag6es

Ifinanceiras e conciliag6es banc6rias das contas vinculadas ao Municipio;

- Supervisionar a emiss5o de ordens banc6rias, transfer6ncias

'l - Coordenar o acompanhamento di6rio do fluxo de caixa

promovendo equilibrio entre receitas arrecadadas e despesas

Gerente

Pagamentos

esouraria

municipal '

executadas;

Gerenciar a confer6ncia da documentagao necess6ria a

liquidagao e pagamento das despesas pablicas;

- Controlar os repasses financeiros constitucionais e legais,

inclusive duod6clmos destinados ao Poder Legislative Municipal;

- Acompanhar a movimentagao das contas vinculadas'

conv6nios' fundos especiais e recursos com destinagao especifica;

- Gerenciar os procedimentos de fechamento di6rio e mensal

da tesouraria, assegurando a correta prestagao de informa�6es financeiras;

rx0
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Coordenar a elaborag3o de relat6rios financeiros'

demonstrativos de pagamentos e disponibilidade de caixa para subsidiar a

tomada de decis6es da Administragao Municipal;

- Supervisionar o arquivamento e organizaQao dos documentos

Ifinanceiros' banc6rios e comprovantes de pagamentos;

- Acompanhar e cumprir as normas estabelecidas pelal

legislagao financeira ' orgament6ria ' cont6bil e p da Lei de Responsabilidade

Fiscal;

- Gerenciar o envio de informag6es financeiras aos 6rgaos de

controle interno e externo, especialmente ao Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo, quando relacionado is atividades da tesouraria;

- Coordenar os procedimentos relativos is reteng6es tribut6riasl

e consignag6es incidentes sobre pagamentos efetuados pelo Municipio;

- Acompanhar os vencimentos de contratos, obrigag6esl

financeiras e parcelamentos' evitando atrasos e Incid6ncia de encargos;

- Propor medidas de aperfeigoamento dos controles financeirosl

je dos sistemas informatizados relacionados a tesouraria e pagamentos;

Gerenciar a execugao financeira observando os limites

rgament6rios e a programagao financeira do Municipio;

- Cumprir outras atividades compativeis com a natureza del

suas func6es' que The forem atribuidas.

- Supervisionar a ori

de suas obrigageies;

- Coordenar a
promog3o de campanhas

arrecadagao;

Coordenar as atividades de cobranga amig6vel
由 divida

ativa;

- Coordenar as atividades de inscrigao na divida ativa e mante

atualizados os registros individualizados dos devedores da prefeitura,

encaminhando as informag6es para contabilizagao pelo 6rgao competente;

- Coordenar as atividades de expedigao das certid6es da divida

tiva, garantindo o envio degas a procuradoria ger d para cobranga executiva;

- Atestar a corregao das certid6es da divida ativa proveniente

to IPTU e demais impostos municipais;

- Prestar informagaes a Procuradoria Gerd, sempre quel

;olicitado ' a fim de auxiliar nos processos de execug6es fiscais ou quaisque

joutros em que o municrpio esteja envolvido;

- Elaborar relat6rios mensais sobre o quantitativo de d6bitosl

pages em divida ativa;

- Articular-se com os 6rgaos afins para atualizag6o de

informag6es sabre cadastro de terreno e edificag6es, sujeitos aos impostos e

:axas de servigos pablicos, langados com base na propriedade ou ocupagao

de im6veis;

Coordenador

Divida Ativa

a.I

Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de

suas func6es' aue The forem atribuidas.

- Coordenar as atividades para definigao e vencimentos do

liPTU e outros tributos municipals, fazendo a sua divulgagao;

- Coordenar as atividades de divulgagao ' atrav6s dos meios de

de:oumnunlcawao de massa ' as datas e prazos para

recolhimento dos impostos

Coordenador

IArrecadag3o

Fiscalizagao

ribut6ria

Coordenar as atividades de levantamentos no local, para

efeito de langamentos de tributos imobili6rios;

- Coordenar as atividades de elaboragao e atualizagao da

planta de valores e tabela para langamento de tributos imobili6rios,

submetendo-a a aprovag3o superior;

' Organizar e desenvolver pianos semanais de fiscalizac3o

歹
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rotineira ou dirigida;

- Controlar e distribuir processor aos fiscais;

Coordenar as atividades de levantamento da produgao

agricola e entrar com recurso, quando for o caso, na Secretaria de Estado da

Fazenda;

- Coordenar

perag6es tribut6vels;

- Organizar e manter atualizado o Cadastro Mobili6rio das

jatividades industrials, comerciais e prestadoras de servigo das pessoas fisicasl

e juridical;

as atividades 由 controle
declarag6es硐

Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de

suas funcCies' aue The forem atribuidas.

- Ser o elemento de contato entre a cool=dMi;6iiM6M
de Microcr6dito e o agente financeiro BANESTES S/A no Municipio.

- Ser o elements articulador do provimento das agnes de

capacitagao e assist6ncia t6cnica aos tomadores de cr6dito quandol

demandadas pelo Agente de Cr6dito

- Ser o intermediador entre a UMM e a Prefeitura Municipal a

fim de assegurar as condig6es adequadas de seu funcionamento.

- Participar do Comity de Cr6dito Municipal

representando a Prefeltura Municipal.

- Exercer a fungao de secret6rio executivo nas reunites do

CCM, com direito a veto, com as responsabilidades especificas de:

a) confecg3o e guarda das atas das reunites do Comity de

Cr6dito;

b) Encaminhamento das autorizag6es de financiamento e

demais documentos necess6rios a formalizagao do contrato de empr6stimo

ao Banestes.

- Articular
as agnes de divulgagao no

NOSSOCREDITO no

- Atender is solicitag6es de informageies que forem formuladas

' -''1:111=1.=1::=i=B::z'i=Eg'= .,. '. . ' .' '.
a) Captar ' informal e oriental o pablico-alva do Programa

sobre os crit6rios de financiamento do NOSSOCREDITO.

b) "Busca ativa" do cliente, em interagao com os demais

programas de geragao de trabalho e renda do Municipio.

c) Checagem do cadastro do cliente e avalista.

d) Visita t6cnica para elaboragao do cadastro socioecon6mico

Mu nicipio .

Coordenador

Prog rama

Microcr6dito

do cliente.

e) Emissgo de pa recer

6cnico ao CCM.

f) Arquivamento das solicitag6es de cr6dito ' documentos

jcadastrais dos clientes e autorizag6es de liberagao dos financiamentos.

g) Supervisao na aplicagao dos recursos liberados,

acompanhamento do vencimento das prestag6es e da quitagao dos

empr6stimos concedidos, realizagao da cobranga amig6vel.

h) Identificagao da necessidade de assist6ncia t6cnica dos

clientes e recomendagao de capacitagao ao coordenador da UMM.

i) Operagao de sistema de controle, com digitag5o dos dados'

emiss3o e envio dos relat6rios a Equipe de Gest3o do Programa

NOSSOCREDITO.

- Outras atividades relacionadas.

Supervisionar as atividades relativas a

uarda, transfer6ncias' dep6sitos e pagamentos de valores

t6cnico e apresentagao do parece

esouraria

硐
Irecebimento

阡
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pertencentes ao municipio;

- Gerir reservas financeiras do municipio;

- Coordenar a execugao das atividades relacionadas com os

servigos de tesouraria da prefeitura municipal;

' Coordenar o recebimento de recursos financeiros' em

observincia a legislagao pertinente;

- Coordenar o fornecimento de suprimentos de recursos

;inanceiros aos diversos 6rgaos da prefeitura municipal ' em observincia a

legislagao pertinente;

- Emitir cheques e requisigao de talongrios;

- Desenvolver, guardar e conservar sob sua guarda e

responsabilidade numer6rios, cheques' caug6es e titulos da prefeitura

municipal;

- Controlar rigorosamente em dia os saldos das contas em

estabelecimento de cr6dito, movimentados pda prefeitura municipal;

- Elaborar relat6rio sobre o movimento financeiro di6rio,

encaminhando-o ao secret6rio municipal;

- Coordenar as atividades de repasses de recursos devidos a

prefeitura municipal;

- Coordenar o

depa rta mento ;

- Manter-se em frequente contato com ag6ncias banc6rias com

a finalidade de acompanhar o desenvolvimento das operag6es que ocorrem

entre estas e o municioio;

a rq uivamento 妃 diversos docunn巳口七向正 曲

- Promover um bom fluxo de informag6es gerenciais para

jsecret6rio municipal de finangas e planejamento;

- Cumprir outras atividades compatfveis com a

suas fung6es, que The forem atribuidas.

0

natureza de

'\

- Coordenar e emitir, mensalmente, demoaonstr

is despesas empenhadas;

- Coordenar e emitir relat6rios peri6dicos de controle da

execugao orgament6ria de forma detalhada;

- Coordenar as atividades de langamentos dos decretos de

suplementaGao e anulagao das dotag6es orgament6rias;

- Coordenar e emitir relat6rio das atividades desenvolvidas

bem coma, relat6rio consolidado da execugao orgament6ria ' encaminhando

‘" ...."'‘'' : '8J繙;t\乳之EF:'::#糕::'!' ,...,:.ga. d; d.;P.;;

Coordei

Orgamenti

Municipal
orca ments ria;

- Realizar estudos necess6rios a elaborag6o dos instrumentos

de planejamento (PPA, LD0 E LOA), em articulagao com os vgrios 6rgaos da

ad ministragao;

Coordenar o processo de discuss6es estrat6gicas

Iformulag3o das political e dos programas priorit6rios de governo;

- Acompanhar e analisar, periodicamente ' o sistema

gerenciamento dos programas priorit3rios do governo;

- Cumprir outras atividades compativeis com a natureza

ue The to rem atribuidas.

para

妃

suas func6es

曲
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPiRITOSANTO

Art. 4' As despesas decorrentes da presente lei correrio a conta das dotag6es pr6prias do

municipio de Fundio.

Art. 5' Esta Lei entra em vigor na :tata de sua publicaQa夕

Gabinete do

Em

Prefeito do

10 de

3de Fundio/ES

鱖026

隹R能IR紅土侈

{eito Municipg

Registrado e publicad) neta Secret Municipal de Administragao

o de 2026Em +Qd

PAULO VillOlii DUARTE BROETTO

Secretirio raunicipal de Administragao
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