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Camara NMunicipal de 3IFunddo
Estado do Espirio Santo
RESOLUGCXO No 005/92

DISPUE SCEBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAKARA MUNICIPAL DE FUNDXO= ES, E DA OUTRAS
PRCVIDENCIAS,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIUAL DE FUNDAO=
ESTADC DO ESPIRITC SANTO, no uso de suas atribuicCes legais'
e Reginentais, faco saber que @ Plendario aprovou e eu Promul

g0 a seguinte BResolucgio:

CAPITULC I

DA ESTRUTURA ADMINIGTRATIVA

Artigo 12 - A Estrutura Administrativa da Camara'
Yuniecipal de Funddo compde-se dos seguintes drgaos
I - Crg8o-de assessoraxento
.Assessoria Juridica
II = Orgdos Executivos
. Secretaria de Administracao
. Tesouraria
Pardgrafo Unico- A representacfc grafica da Estru
tura Administrativa € a constante do Anexo I, integrante desg

ta Resolucgao,
CAPITULC IT -

DA CONMPETENCIA ADMINISTRATIVA

Secao 1

Da Assessoria Juridica



Camara Municipal de 3IFunddo
Eidado do Espirido Santo

Artigo 29 - A Assessoria Jurfdica € Srgdo lizado diretamen
te a Mesa Diretora da Camara, tendo como ambito de acBo o
assessoramento ao Presidente e demais membros e drzios in-
ternos, nos assuntos juridico-administratives, e especial -
mente:

1 - assessoramento ao Presidente e Vereadores no es
tudo, interpretacso e solucgao das questtes jurfdico. - admiw
nistrativas;

IT - emiss3o de parecer eircunstanciado em todos os
processos em tramitac@o ;

IIT = elaboracaoc de pareceres sobre consuitas for -
muladas pelo Presidente, Vereadores e Jrgios da Camara;

IV - analise e redacZc de atos administrativos,pro-
posigdes, contratos e outros docunentos de natureza juridi-
ca;

V - auxiliar os trabalhos das ComissCes Especiais e
de Inquerito;

VI - selecionar informagCes sobre a legislacao estg
dual e federal de interesse da Camara;

Vil - defender, na esfera administrativa ou judici-

al, 05 direitos e interesses da Camara Municipal;

VIII - executar outros atividades correlatas.
Secac II

Da Secretaria de Administracao



Camara NMunicipal de IJundao
Estado do Espirite Santo
Artigo 3¢ - A Secretaria de Administracio € Srr-ic di-
retamente ligado a Mesa Diretora, tendo como ambito de acdo
a assistencia imediata ao Presidente da Camara, auxiliando-o
no exame e trato dos assuntos politicos e administrativos

bem como a execucac das seguintes atividades:

Il - lavrar atas e secretariar os trabalhos nas oS~
sOes da Camara ou reunides das ComissCes;

I1 - praticar os atos necessarios ao encaminhamento e
desenvolvimento dos processos em tramitacao;

111l - desenvolver as atividades relativas a expediente

protocolo, arquivo e recepg¢do do publico ;

N

IV -« controlar os prazos de projetos enviados a San -

cdo do Prefeito e dos vetos ocorridos;

V - publicar a legislacso e atos administrativos de
competéncia da Camara;

VI « efetuar a escrituracdc dos livros obrigatrios;

VII - zelar pela conservacao e guarda de documentos e
do patrimonic da Camara ;

VIII- redigir a correspondéncia da Camara ;

IX = executar ocutras atividades coOrrelataw.

Secgo III

Da Tesouraria

L F

Artigo 49 - A tesouraria € Orgac diretamente lizadd a  Mesa

Diretora, tendo como ambito de agdo a execucic e contele das

atividades relativas a Tesouraria, e especialmente:
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I - O recebimento das receitas repassadas a
Camara ;

IT « a execucgo do paganento das despesas !
previamente processadas e autorizadas

I171 - a emissao de cheques e requisicio de!
talionarios, assinados conjuntamente com o Presidente;

IV - 0 controle das retiradas e depdsitos !
bancarios, mediante conferencia rigida e periddica  dos
extratos de contas;

V - a escrituracao do livro caixa 3

VI = a execugdao de outras atividades correw

latas,
CAPITULC III
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Artigec 52 - A Estrutura Administrativa prevista'
nesta Resoluglo entrara em funcicnamento de forma gradu-
al, visando a complementacao das atividades a serem de -

senvolvidas pela implantacio do Flanc de carreira,

Ariigo 692 - Ficam criados os cargos de provimento
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Estado do Espirito Sanio

Artigo 82 - O funciongaric efetivo do mesmo grau pre
ferira ao estranho, guande da nomeagao para ocupar os cargos'

previstos nesta Estrutura,

Artigo 9¢ = 0 funcionarto nomeado para o cargo em '
comissBo podera optar pelo recebimento do padrac salarial do
cargo de carreira a que pertence, acrescido de gratificagao a
dicional no percentual de guarenta por cento do valor corres-

pondente,

CAPITULO IV

DISFPOLICUES FINAIS E TRANSITCRIAS

Artigo 109 - Fica extinto o cargo de provimento em
comissio atualmente existente nesta Camara, ¢ qual sera adap-

L

tado a nova Bstrutura dentro do prazo de noventa dias,
Artige 1192 « Para a execugao da presente Resolugao,

fica o Presidente da Camara autorizado a proceder, no atual ‘!
orcamento, 0s necessarios reajustamentos, para atender a rea-

lidade funcional da Camara.

Artigo 122 - Esta Resolugi@oc entra em vigor na data'

de sua publicacio, revogando-se as disposic¢Ces em contrario,

REGISTRE=SE E PUBLI)UE=SE
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Caimara Municipal de Fundédo

Estade do Espirito Sanio

Plenario da Camara Municipal de Fundao- TS 3,

em 08 de maio de 1992,

ASTURIAN® BENITC CASTENC

Presidente

Registrada nesta Secretaria da Camara Munici
pal de Fundao-Bstado do Espirito Santo, aos oito dias do

mes de raic do dno de mil novecentos e noventa e dois,

|4 Gustrre

VELDEVAR JOSE GUSTAVC

Secretario
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ANEXO I

. REPRESENTAGKO GRAFICA DA ESTRUTURA ATMINISTRATIVA DA CAMARA MUNI
| CIPAL DE FUNDXO.

MESA DIRETORA
PRESTDENTE '

| TESOURARIA I

T _l SECRETARTA ADMINISTRAGXO




'.{'ﬁ___.

Ry I Tesoureiro |

-4

Cimara Municipal de Zunddo

EBstado do Espirito Santo

.

VENC ILIEITTO |

=

AE—

DISTRIB,. ]

DENCUINAGXO DO cmc_o—l

Assesgor Juridico

Gab.Presid.

Secretdrio Administ.

| Secret  Adm,

—

Tegouraria




