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CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
Publicago no quadro de avisos, PORTARIA N° 070[201 4

em 0F 4e Dezembro de 2014,

AnfMdid Carlos Priori
P efe de Gabinete

Regulamenta a utilizacdo do banco

de horas na concessao de folgas e
abonos de falta concedidos aos
servidores do Poder Legislativo
Municipal.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, usando de suas atribuicdes que lhe conferem o artigo 25, inciso Il da Lei

Organica Municipal e artigo 24, inciso Ill, alinea a do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a adogéo e utilizacdo de sistema de ponto biometrico
para registro eletrénico de ponto dos servidores da Camara iniciado em 2011.

CONSIDERANDO os termos da Lei 804/93, que instituiu 0 Regime
Juridico Unico dos Servidores Plblicos Municipais de Fundéo.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo de procedimentos

administrativos no controle de frequéncia dos servidores da Camara Municipal de Fundao; e,

COM O OBJETIVO de aprimorar o sistema de apurag@o e registro de
frequéncia do servidor, como forma de assegurar os direitos dos servidores € na busca de

maior eficiéncia na Administragéo Publica no ambito do Poder Legislativo Municipal.

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a concessao de folgas e abonos concedidos aos servidores

em compensacio por horas trabalhadas,

§ 1° - Em nenhuma hipétese sera permitida utilizagao de horas acumuladas no banco

de horas, chamada de hora-crédito, para pagamento em pecunia.

§ 2° - Caso o servidor acumule déficit de horas no cumprimento de sua jornada,
chamadas de hora-débito, poderd sofrer corte na remuneracdo e demais penalidades
previstas na Lei Municipal 804/93.
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Art. 2°. Serdo consideradas para folgas compensatdrias as horas trabathadas acima
da carga horaria diaria, chamadas de hora-crédito, desde que realizadas dentro do ambiente

de trabalho da Camara e registradas no ponto biométrico.

§ 1° - E considerada jornada normal o periodo compreendido entre 12h00min e
18h00min, referente ao inicio e término do horario de expediente da Camara Municipal de

Fundao.

§ 2° - Os servidores ocupantes de cargo em comiss&o estlo dispensados de registrar

as horas restantes no sistema de ponto biométrico.

§ 37 - Estéo dispensados de registrar frequéncia no ponto biométrico, os ocupantes
dos cargos de: Chefe de Gabinete, Procuradora Legislativa, Chefe da Secéo e Transportes
& Procurador Geral.

§ 4° - Servidores que possuem escala especial acumulardo horas-crédito em

conformidade com os horarios estabelecidos em sua propria escala.

§ 5° - Cabe ao Presidente da Camara, em conformidade com o Art. 28 da Lei
Municipal 804/93, estabelecer o horario de expediente da Camara.

Art. 3°. A carga horaria excedente a jornada diaria sera registrada em banco de

horas para compensag#o em até 30 (trinta) dias da ocorréncia, sem prejuizo do servigo.

§ 1° - Decaira do direito o servidor que, injustificadamente, ndo usufruir as horas
registradas em banco de horas no prazo estabelecido no caput deste artigo.

§ 2° - A folga compensatéria deverd ser requerida pelo servidor em, no minimo, 03
(trés) dias de antecedéncia.

§ 3° - E prerrogativa da chefia imediata, ao analisar a necessidade de servico, em
conformidade com o Art. 27 da Lei n° 804/93, deferir ou indeferir o pedido de folga
compensatoria.

Art. 4°. O servidor que ndo cumprir a carga horaria minima, equivalente ao horario de
funcionamento da Camara, tera registrado as horas resultantes como hora-débito.

Art. 5°. Cabe ac servidor encarregado de aferir o ponto o controle do saldo de
compensacoes. '
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§ 1° - A compensacdo didria entre horas-crédito e horas-débito serd realizada

automaticamente, no sistema de ponto biométrico.

§ 2° - Sendo encontrado déficit no cumprimento da carga horaria, o servidor devera
compensar as horas-débitc em até 30 (trinta) dias apds afericdo, sob pena de corte na
remuneracgao.

§ 3° - A compensagio entre horas-crédito e horas-débito n&o interferem na aferigao
da pontualidade, assiduidade e demais critérios referentes a avaliagdo de desempenho do
servidor.

Art. 8°. Mensalmente sera entregue ao setor-de recursos humanos, para inclus3o no
processo de folha de pagamento, depois"de vistas da chefia imediata em conformidade com
o Art. 27 da Lei Municipal 804/93, relatério de afericio do ponto, compreendendo do dia 20
do més anterior ao dia 19 do més de competéncia.

§ 1°- O servidor que possua pedido de justifiéaﬁva de falta, abono, compensacéo de
banco de horas em tramitagio tera seu dia pago normaimente, sendo descontado nc més

posterior em caso de indeferimento do pedido.

§ 2° - O servidor que n&o registrou o ponto por estar prestando servico externo
devera protocolar o pedido, devidamente assinado pelo solicitante do servigo, justificando
assim sua auséncia do setor de trabalho.

Art. 7°. As faltas justificadas decorrentes de caso fortuito ou de forga maior poderdo
ser compensadas automaticamente, desde que nédo tenham causado prejuizo a execucao

do servico.

Art. 8° Fica vedada a utilizagéo das horas em folga compensatéria nas seguintes
formas; | ' '

[ — por mais de 02 (dois) dias consecutivos;
Il ~ por mais de 03 (trés) dias no mesmo més;
lil —imediatamente antes ou apds a utilizago de abonos ou licencas.

Art. 9° Ficam dispensadas de compensacdo com horas folgas as ausenmas

decorrentes de atestados ja abrangidos pela [eglslagao vigente.
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Art. 10°. Fica determinado que os registros e tramitagdo processual ocorram de

forma individualizada para cada servidor.

Art. 11°. Determina-se que os apontamentos serdo realizados apés despacho da

autoridade competente, que determinara as providéncias a serem adotadas.

Art. 122, Revogam-se as Portarias CMF n° 408/2011 e Portaria CMF n°® 66/2014.

Art. 13°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Fundao/ES, 02 de Dezembro de 2014.

Presidente da Cadmara
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