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CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 02/2013

Verséo: 02

Aprovacgao em: 06/03/2015

Ato de aprovacdo: Portaria CMF N°.014/2015

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

| - FINALIDADE

1. A presente Instrugdo Normativa visa estabelecer o Manual de Auditoria
interna, bem como definir os procedimentos para a realizacdo de auditorias
internas no ambito do Poder Legislative Municipal, através da UCCI do Poder
Legislativo, cujo objetivo sera padronizar as atividades de auditoria a serem
realizadas pelos membros da UCCI, cujos cargos foram instituidos a partir da Lei
Municipal N°.928/2013 e da Lei Municipal N°.927/2013.

2. Disciplinar as auditorias contabeis, operacionais, de gestéo, patrimoniais e de
informatica, conforme planejamento e metodologia de trabalho, objetivando aferir
a observancia aos procedimentos de controle de forma padrenizada e, se for o
caso, aprimora-los.

3. Atender legalmente os dispositivos contidos na Constituicdo Federal de 1988,
Lei Complementar n°®. 101/2000, Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, Resolugdo TCES N°.227/2011, Lei Municipal N°. 926/2013 e
Lei Municipal n°873/2012 e suas alteragbes, no que compete as
responsabilidades do Sistema de Controle Interno.

Il - ABRANGENCIA

1. Abrange a Unidade Central de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal
de Fundao, em conjunto com as unidades setoriais de controle interno,
responsaveis pela execucgao e controle das atividades de auditoria interna, bem
como as unidades da estrutura organizacional a serem auditadas.

Il - CONCEITOS E DISPOSIGCOES GERAIS

1. Auditoria Interna compreende 0s exames, analises, avalia¢des, levantamentos
e comprovagbes, metodologicamente estruturados para a avaliagdo da
integridade, adequacao, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos, dos
sistemas de informagdes e de controles internos integrados ao ambiente, e de
gerenciamento de riscos, com visias a assistir a administragcdo da entidade no
cumprimento de seus objetivos.
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' 2 A atividade da Audltorsa Intema sera estruturada em procedlmentos com
enfoque técnico, objetivo, sistemético e disciplinado, tendo por finalidade agregar

valor ao resultado da organizagdo, apresentando subsidios para o
aperfeigoamento dos processos, da gestao e dos controles internos, por meio da

recomendacao de solugbes para as nao-conformidades apontadas nos

relatérios.
v - EXECUQAO DOS TRA_BALHOS
V.1 PLANEJAMENTO DE AUDITORIA

1. O planejamento do trabalho da Auditoria Interna compreende os exames
preliminares das areas, afividades, produtos e processos, para definir a
amplitude e a época do trabalho a ser realizado, de acordo com as diretrizes
estabelecidas em norma interna, devendo abranger todo o exercicio a ser
auditado.

2. As variaveis basicas a serem utilizadas no processo de planejamento dos
trabalhos séo:

 materialidade; montante de recursos or¢amentarios ou financeiros
alocados em um especifico ponto de contrale.

e relevancia: importéncia relativa ou papel desempenhado por uma
determinada questao, situagdo ou unidade organizacional, existentes em
um dado contexto.

o criticidade: quadro de situagbes criticas efetivas ou potenciais a ser
controlado, identificadas, com elementos referenciais de vuinerabilidade
efou com riscos operacionais latentes.

3. Na fase de planejamento, podera ser solicitado auxilio de Recursos Humanos,
com a anuéncia da Presidéncia, nos casos em que se verificar a necessidade de
conhecimentos adicionais ou outro dominioc de técnicas, materias e
metodologias.

4. O planejamento das atividades de Auditoria Interna sera documentado e
fundamentado em analise de riscos, consistente com os objetivos da Camara
Municipal de Fundéo.

IV.2 PROGRAMA DE AUDITORIA INTERNA
1. O Programa de Auditoria Interna constitui-se no objetivo final do planejamento,
sendo um plano de agao detalhado e destinado a orientar adequadamente o
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trabalho do auditor intemo, abrangendo pontos ou setores especiﬁcos a serem

auditados, sendo facultado, oportunamente, complementacgdes.

2. O Programa de Auditoria Interna sera formalmente preparado, detalhando o -

que for necessario a compreensao dos procedimentos que serdo aplicados, em
termos de natureza, oportunidade, extensdo, equipe técnica e uso de
especialistas.

IV.3 RISCOS DE AUDITORIA INTERNA'

1. Durante a fase do planejamento da auditoria sera efetuada a avaliagéo dos
riscos identificando as areas e sistemas relevantes a serem auditados.

2. 830 as seguintes as espécies de riscos nas operagdes:
s risco humano (erro ndo-intencionai; fraude).

a) A Auditoria Interna deve assessorar a administracéo da entidade no trabalho
de prevengao de fraudes e erros, obrigando-se a informa-la, sempre por escrito,
de maneira reservada, sobre quaisquer indicios ou confirmagdes de
irregularidades detectadas no decorrer de seu trabalho.

b) O termo “fraude” aplica-se a ato intencional de omissao e/ou manipulagao de
transagbes e operagdes, adulteragdo de documentos, registros, relatorios,
informactes e demonstragbes contabeis, tanto em termos fisicos quanto
monetarios.

c) O termo ‘erro” aplica-se a ato n&o-intencional de omissao, desatengéao,
desconhecimento ou ma interpretacdo de fatos na elaboracao de registros,
informacdes e demonstracdes contabeis, bem como de transagdes e operagdes
da entidade, tanto em termos fisicos quanto monetarios.

e risco de processo (modelagem; transagédo; conformidade; controle;
técnico).

e risco tecnolégico (equipamentos; sistemas; confiabilidade da informacé&o).
V.4 PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA INTERNA

1. Os procedimentos da Auditoria Interna constituem exames e investigacoes,
incluindo testes de observancia e testes substantivos, que permitem ao auditor
interno obter subsidios suficientes para fundamentar suas conclusdes e
recomendacdes a4 administragao da entidade.
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.2.0s testes de observanc;a visam a obtengao de razoavel seguranga de que 0s

controles internos estabelecidos pela administragdo estdo em efetivo
funcionamento, inclusive quanto ao seu cumprimento pelos funcionarios e
administradores da entidade. Na sua apllcagao devem ser considerados os
seguintes procedimentos:

e inspecéo: verificagao de registros, documenios e ativos tangiveis.

e obsérvagio: acompanhamento de processo ou procedimento quando da

sua execucao.

e investigacdo e confirmacao: obtencéo de informacdes perante pessoas
fisicas ou setores conhecedores das transagdes e das operagdes, dentro
da entidade.

3. Os testes substantivos visam & obtencio de evidéncia quanto a suficiéncia,
exatiddo e validade dos dados produzidos pelos sistemas de informacdo da
entidade.

4. O servidor no exercicio da auditoria inferna tera livre acesso a todas as
dependéncias do Camara Municipal de Fund&o, assim como a documentos, valores
e livros considerados indispensaveis ao cumprimento de suas atribuicbes, ndo lhe
podendo ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum processo, documento ou
informac&o, devendo guardar o sigilo das infarmacbes.

5. Quando houver limitacdo da acdo auditorial, o fato devera ser comunicado, de
imediato, por escrito, a Presidéncia.

IV.5 CONCEITOS DOS TRABALHOS DE AUDITORIA INTERNA
Qs frabalhos de auditoria interna classificam-se em:

» controle de avaliagdo da gestdo: objetiva emitir opinido com vistas a
elaborac@o do Parecer do Controle Interno no processo de prestacio de
contas anual do TCEES.

o controle de acompanhamento da gestao: realizada ac longo dos processos
de gestdo, com o objetivo de se atuar tempestivamente sobre os atos efetivos
e os efeitos potenciais positivos e negativos de uma unidade organizacional,
evidenciando melhorias € economias exisientes no processo ou prevenindo
gargalos ao desempenho da misséo institucional.

s auditoria ordindria: compreende ¢ exame in loco efou a distancia (via sisterna
informatizado) dos registros e documentos e na coleta de informagdes e
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~ confirmagdes, medi_ante _proce’dimentos - especificgs explicitados em
programa de auditoria, pertinentes ao controle do patrimdnio.

« auditoria especial: objetiva 0 exame no previsto de fatos ou situ_agbes
consideradas relevantes, de natureza incomum ou extraordinaria, sendo
realizadas para atender solicitacio expressa de autoridade competente.
Nesses casos, poder-se-3 dispensar a existéncia prévia de programa de
auditoria. '

V - RELATORIOS DE AUDITORIA
1. O relatério € o documento pelo qual ¢ resultado dos trabalhos & apresentado
devendo ser redigido com objetividade e imparcialidade, de forma a expressar,

claramente, suas conclusdes, recomendacdes e providéncias a serem tomadas pela
administracao da Camara Municipal de Fundéo.

2. O relatorio da Auditoria Interna deve abordar, no minimo, os seguintes aspectos:

» objetivo e extensao dos trabalhos.

« metodologia adotada.

s principais procedimentos de auditoria aplicados e sua extenséo.
¢ eventuais limitagdes ao alcance dos procedimentos de auditoria.
» descrigdo dos fatos constatados e as evidéncias enconiradas.

e riscos associados aos fatos constatados.

s conclusbes e recomendactes resultantes dos fatos constatados.

3. Com base nas conclusdes serdo recomendadas medidas de controle interno, que
poderao ser;

e preventivos: buscam evitar ocorréncia de fatos indesejaveis.
s corretivos: recomendam acgdes de correcdoe de fatos ja ocorridos.

e diretivos: para provocar ou encorajar medidas desejaveis de controle.
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4. O relatério da Auditoria Interna podera ser apresenta_db a quem tenha solicitado, -

" com autorizag@0 expressa da presidéncia ou a quem esta autorizar, devendo ser
preservada a confidencialidade do seu conteudo. ' '

5. O Nucleo de Controlé Interno encaminhara o Relatério de Auditoria interna, via
Comunicagéo Interna, para a unidade auditada, fixando prazo de até 10 (dez) dias
lteis, a contar da data do recebimento, para anélise e manifestacéo do responséavel.

6. Transcorrido o prazo indicado-no item anterior, a UCCI do Poder Legislativo -
encaminhara ao Presidente, via Comunicacés Interna, no prazo de até 10 (dez) dias
(teis, o Relatério de Auditoria Interna, contendo a analise da manifestagao da
unidade auditada, se houver, ¢ as solugbes propostas para correcdo das
impropriedades verificadas.

7. Apos manifestagdo do Presidente, a UCCI do Poder Legislativo emitira o
comunicado pertinente ao responséavel pela unidade auditada, contendo a
determinag&o exarada nos termos do despacho, para o devido cumprimento.

VI - EMISSAQO DE PARECERES

Vi.1 CONCEITUAGOES E PROCEDIMENTOS

1. O parecer & o documento que representa a opini&o do auditor sobre exatiddo,

regularidade, adequagéo da Prestagéo de Contas, em conformidade com as normas
internas e externas e se apresentara conforme segue:

» O parecer nao se aplicara aos trabalhos especiais que gerem relatérios sobre
informagdo parcial, limitada ou condensada, ou a respeito de outras
situacdes especiais.

» Em condi¢cdes normais, devera compor, basicamente, de trés paragrafos:

a) referente 2 identificagdo da prestagdo de contas e a definicdo das
responsabilidades da gest&o e dos auditores;

b) o relativo a extenséo dos trabalhos;

c) 0 que expressa a opinido sobre a regularidade, ou néo, do processo de contas da
entidade.

e O parecer sera dirigido ao Presidente da Camara.
« O parecer identificara a Prestag8o de Contas sobre as quais o auditor esta

expressando sua opini&o, indicando, outrossim, o nome da entidade, as
datas e os periodos a que correspondem.
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e O parecer devera conter a descru;ao concisa dos trabalhos executados
compreendendo:

a) o planejamento dos trabalhos, considerando a relevancia dos saldos, o volume
de transacdes e o sistema contabil e de controle interno da entidade;

b} a execugao dos procedlmentos com base em testes
¢} a avaliacéo das praticas contabeis adotadas

e O parecer expressara, clara e objetivamente, se a PrestacGo de Contas
auditadaffiscalizada, em todos os aspectos relevantes, na opinido do auditor,
estdo adequadamente representadas ou n&o.

VI.2 DATA E LOCAL DO PARECER

1. A data do parecer, em situagdes normais, deve corresponder ao dia da
concluséo dos trabalhos.

2. Nas situacdes em que houver necessidade de mengéo de mais de uma data ou
atualizacdo da data original, decorrente de transagdes e eventos subsequentes a
conclusdo dos trabalhos, e anteriores a emissfio do parecer, considerados
relevantes para os processos de contas e, consequentemente, para a opinifio do

auditor, podera se optar por uma das duas alternativas:

» estender os trabalhos até a data do novo evento, de modo a emitir o parecer
com a data mais atual;

« emitir o parecer com data dupla, ou seja, mantendo a data original para a
Prestacdo de Contas, exceto quanto a um assunto especifico,
adequadamente divulgado nas notas especificas.

3. O parecer sera datado e assinado pelos responsaveis pelos trabathos, e conter
seu nome, fungdo e nimero de matricula.

V1.3 PARECER PELA REGULARIDADE SEM REVSSALVA

1. O parecer pela regularidade sem ressalva é emitido quando o auditor conclui,
sobre todos os aspectos relevantes, que:

e as Demonstragdes Contabeis foram elaboradas e preparadas em
conformidade com a Lei n® 4.320/64, com os Principios Fundamentais de
Contabilidade, com as Normas Brasileiras de Contabilidade (NBCs) e com a
legislagéo especifica;
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s h& apropriada divulgacéo de todos 0s assuntos relevantes as Demohstragﬁes '
- Contabeis e aos processos de contas; e '

« ocorreyu apreciagéo das legislacdes pertinentes ao exame.

2. O parecer sem ressalva implica afirmac&o de que, tendo havido alteragbes em

procedimentos contabeis, os efeitos delas foram adequadamente determinados & . - .- . .

revelados nas Demonstragdes Contabeis.
V1.4 PARECER PELA REGULARIDADE COM RESSALVA

1. O parecer pela regularidade com ressalva deve obedecer aos padroes do parecer
sem ressalva, modificado no paragrafo de opinidio, com a utilizac&o das expressdes
“exceto por’, "exceto quanto” ou “com excegdo de”, referindo-se aos efeitos do
assunto objeto da ressalva.

2. Ndo sera aceitavel nenhuma outra express&o na reda¢éo desse tipo de parecer.

3. No caso de limitagdo na extenséo do trabalho, o paragrafo referente a extenséo
também seré modificado para refletir tal circunstancia.

4. Quando o auditor emitir parecer pela regularidade com ressalva, adverso ou com
abstencgdo de opini&o, deve ser incluida descricdo clara de fodas as razdes que
fundamentaram o seu parecer e, se praticavel, a quantificagcdo dos efeitos sobre as
Demonstracdes Contébeis e/fou de implicagbes normativas e legais.

5. As informacgdes referentes a este item do manual dever&o ser apresentadas em
paragrafo especifico do parecer, precedendo ac da opiniéo e, se for caso, fazer
referéncia a uma divuigacdo mais ampla pelo auditor em nota em item especifico.

6. O conjunio das informagdes sobre o assunto objeto de ressalva, constante no
parecer e nas notas especificas do parecer, sobre os processos de contas, deve
permitir aos usuarios claro entendimento de sua natureza e seus efeitos nas
Demonstragées Contabeis e da gestdo, particularmente sobre a posicao
orcamentaria, patrimonial e financeira, o resultado das operacOes e das diretrizes
normativas e legais infringidas de forma relevante.

VI.5 PARECER PELA IRREGULARIDADE DAS CONTAS

1. Quando se verificar a existéncia de efeitos que, isolada ou conjugadamente, forem
de tal relevancia que comprometam o conjunto das Demonstragdes Contabeis, da
gestdo e dos procedimentos normativos & legais, deve-se emitir parecer pela
irregularidade das contas.

. Rua S0 José n.2 135, 12 andar, Centro - Fund3o/ES - CEP: 29185-000 - Tel.: 3267.1428 Tel.Fax: 3267.1339 — Site:
www.camarafundao.es.gov.br - E-mail: cmfes@camarafundao.es.gov.br



~
B AARD-A AATTAT T ™1t ETATTN T

P}

Cj—wu—x A -MUNTICITPAL DE—F
Lo ' ESTADO DO ESPTRITO SAN'I'O :

2. Para emisséo de parecer pela wregu!andade deverdo ser consideradas tanto as

distorgdes provocadas quanto a apresentagdo inadequada ou substancialmente
incompleta das Demonstracdes Contabeis. :

3. O parecer pela irregularidade sera descrito, em um ou mais paragrafos
intermediarios, imediatamente anteriores ao paragrafo de opinido, demonstrando os
motivos e a natureza das divergéncias que suportam sua opiniao adversa, bem
como 0Ss seus principais'efeitos sobre a posicdo patrimonial, orgamentaria e

financeira, o resultado do exercicio ou periodo, e das diretrizes normatlvas e legais - -

infringidas de forma relevante.

4. No paragrafo de opini&io, o auditor deve explicitar que, devido a relevancia dos
efeitos dos assuntos nele descritos ou em paragrafos precedentes, ele é da opini&o
de que as Demonstracdes Contabeis e o processo de contas da entidade nao estao
adequadamente apresentados.

V.6 PARECER COM ABSTENCAO DE OPINIAO POR LIMITACAO NA
EXTENSAO

1. Sera emitido parecer com abstencéo de opinido por limitagdo na extens&o quando
houver limitagéo significativa na extenso doc exame que impossibilite a formagao de
opinido sobre as demonstraces contabeis e o processo de contas, por nao ter
obtido comprovacao suficiente para fundamenta-la, ou pela existéncia de mditiplas
e complexas incertezas que afetem um nimero significativo de rubricas das
demonstragdes contabeis e de outras normas pertinentes a Camara Municipal de
Fundao.

2. Nos casos de limitagbes significativas, deverdo ser indicados claramente os
procedimentos omitidos e descrever as circunstancias de tal limitagdo. Ademais, s&o
requeridas as seguintes alteragbes no modelo de parecer sem ressalvas:

e a substituicdo da sentenca “Examinamos...” por “Fomos designados para
auditar...” ou “Fomos designados para opinar..... as demonstracbes
contabeis e os processos de contas...”;

+ aeliminagéo da sentenca do primeiro paragrafo “Nossa responsabilidade € a
de expressar opiniao scbre essas demonstragoes contabeis e processo de
contas”;

e aeliminacgéo do paragrafo de extenséo.

3. No paragrafo final do parecer, devera ser mencionado claramente que os exames
n&o foram suficientes para permitir a emissao de oplnlao sobre as demonstragoes
contabeis e o processo de contas.
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4 A abstengao de opunlao n&o ellmma a responsabllldade do audltor de mencmnar

gualquer desvio relevante que normalmente seria incluido como ressalva no seu
parecer e que, portanto, possa influenciar a decnsao do usuario desses processos
de contas.

V1.7 PARECER COM ABSTENGAO DE OPINIAO POR INCERTEZAS

1. Quando a abstengio de opini&o decorrer de incertezas relevantes, o auditor deve

-expressar, no paragrafo de -opinido, que, devido & relevancia das incertezas

descritas em paragrafos intermediarios especificos, ndo estd em condicbes de emitir
opiniéo sobre as demonstragdes contabeis e o processo de contas.

2. A abstencéo de opinido n&o elimina a responsabilidade do auditor de mencionar,
no parecer, os desvios relevantes que normalmente seriam incluidos como
ressalvas.

V1.8 IMPEDIMENTO NA EMISSAO DE PARECER SEM RESSALVA
1. Podera haver discordancia da Gest&o da entidade quanto:

e 3s praticas contabeis utilizadas;
» aforma de aplicacdo das praticas contébeis;
« 3 forma de contratagdo de servigos e produtos;

e outras circunstancias relevantes em relac&o a normas e a legislacéo aplicavel
a entidade.

2. Quando as Demonstragées Contabeis forem afetadas de maneira relevante pela
adocdo de pratica contdbil em desacordo com os Principios Fundamentais de
Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade, as normas da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), da Lei n°® 4.320/64 e outras aplicaveis, o auditor deve
emitir parecer com ressalva ou pela irregularidade das contas.

3. Nos seus exames, o0 auditor pode identificar um ou mais aspectos em que as
Demonstragdes Contabeis estdo afetadas pela adogdo de praticas contabeis
inadequadas e que podem representar motivos para ressalva em seu parecer.

4. E de responsabilidade profissional do servidor, discutir tais aspectos com o setor
responsavel, com a brevidade e a antecedéncia possivel, para que ele possa acatar
suas sugestdes e promover os ajustes contabeis e operacionais necessarios.

5. Os desvios apurados pelo auditor, mas n&o-acatados, representam divergéncias
para o auditor, o qual deve decidir sobre os efeitos no seu parecer. A deciséo devera
considerar a natureza dos assuntos e a sua relevancia, e sempre que tiverem,
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mdnndual ou conjuntamente efeltos relevantes os audltores expressarao opmlao

com ressalva ou adversa.

VI.9 EXEMPLOS DE IRREGULARIDADES QUE ENSEJARAO RESSALVAS
DAS CONTAS

1. S&0 consideradas irregularidades que, pelo grau de relevancia, pelo nivel de
incidéncia e pela frequéncia Verlflcada ensejarao a ressalva das contas aquelas a

- seguir especificada:

+ 0 desvio ou a maiversacio de bens e valores;

» a inexisténcia ou o atraso da escrituracéo dos registros contabeis conforme
legislacdo vigente;

¢ a utilizagdo de créditos adicionais em desacordo com sua finalidade legal;

+ pagamentos efetuados em duplicidade, caracterizando desvio de recursos;
« a alienacéo de bens iméveis sem a correspondente autorizacao;

» g auséncia de licitagdo nos casos cabiveis;

« aconstatago de superfaturamento em compras ou pagamento de servigos;

» apréatica de atos que configurem desfalque, desvios de dinheiros ou bens ou
outra qualquer irregularidade da qual resulte dano ao erario,

¢« a obstrucdo ao livre exercicio das auditorias, das inspecbes e das
verificacdes determinadas;

e a nao-prestacdo de contas na forma da lei ou a agéo ou omisséo que
impossibilite a sua tomada;

» aconcessao ou a ampliacéo de incentivo ou beneficio sem observancia das
normas legais vigentes;

« a aplicac&o de receita de capital derivada da alienagéo de bens e direitos que
integrem o patriménio publico para o financiamento de despesa corrente;

* a movimentacdo de conta mantida em instituicdo bancéria, efetuando-se
saida de numerario, sem comprovacao de sua destinacdo, sem que haja
vinculagdo a documento de despesa correspondente que lhe dé o necessario
suporte;

» ordenar despesa ndo-auiorizada;

» 0 empenho da despesa realizado “a posteriori” ou realizar despesa sem a
correspondente dotacdo orcamentaria;
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« aauséncia de contabilizagao de bens patrimoniais; .
e« 0 pagamento de didrias sem amparo legal;
« a efetivacio de despesas por regime de adiantamento sem o amparo legal,

e a realizacdo de compras ou a contratacdo de obras ou servicos com
empresas inidoéneas ou irregulares perante os governos federal, estadual ou
municipal; ' '

e o0 indicio de fuga de licitagéio ou a realizacdo de processo licitatério sem
observancia do disposto nas normas de licitacéo, vigente a época, inclusive
no que se refere a habilitacéo ¢ ao cadastro,

e 0 pagamento de remuneragao e subsidios a vereadores, funcionarios e
agentes colaboradores, em valor superior ao definido pela legislacé@o
competente; ’

s a pritica de atos considerados ilegais, ilegitimos, n&o-razoaveis ou
antieconémicos;

« 0 ndo-cumprimento de obrigagéo tributéria principal, nos casos nos quais a
entidade figure como sujeito passivo ou substituto fributario;

e a n3o-observancia de obrigagdes acessorias instituidas por legislagdo
tributaria.

V110 EXEMPLOS DE FALHAS TECNICAS QUE PODERAO ENSEJAR
RESSALVAS DAS CONTAS

1. Constituem falhas técnicas que poderéo eventualmente ocasionar a ressalva das
contas:

e a apresentacéo de balangos e Demonstrativos Contabeis contendo erros e
enganos de soma;

e a celebragéo de contratos sem indicagdo da dotag&o orcamentaria e por
tempo indeterminado;

 aelaboracéo de empenhos ou a efetivagéo de pagamentos sem autorizagao
expressa do gestor ou da autoridade competente;

« ainexisténcia de inscricdo e execugio da divida ativa, quando houver;
» a elaboracio de inventario sem 0s valores individuais dos bens;

e a auséncia de atestacdo de materiais recebidos efou servicos prestados ou
qualguer outra irregularidade no processo de liquidacdo da despesa;
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e aauséncia de identificacéo do credor nos proceésos de pagamento;

» a aquisicdo de materiais para obras (servicos) sem que se identifique a sua

destinacéo;

« a existéncia de pegas contabeis assinadas por profissionais sem a devida

identificacdo de registro no érgéo competente;

« 2 alienagdo de bens sem a devida contabilizacéo das respectivas baixas;

e a reincidéhcia em falha ou ifregulafidade que ja tenha sido objéto- de

pronunciamento anterior;

« aauséncia de almoxarifado e/ou sistema de controle de aquisicéo e

distribuicdo de materiais.

2. Além das irregularidades e falhas acima listadas, qualguer outra ali néo-
especificada, que atente contra a legalidade, a legitimidade, a economicidade e 2
razoabilidade das contas, ou que colida frontalmente com a legislagédo em vigor,

podera ensejar a ressalva ou a rejeicdo das contas.

Fundao, 05 de margo de 2015.

ﬁz@mﬂc{?o[v gw -\ngw&\
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LEONARDO DE LIMA OLIVEIRA
Agente de Unidade de Controle Interno

Rua 530 José n.2 135, 12 andar, Centro - Fund3o/ES - CEP: 29185-000 - Tel.: 3267.1428 Tel.Fax: 3267.1339 — Site:
www.camarafundao.es.gov.br - E-mail: cmfes@camarafundao.es.gov.br




